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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:
»Organizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych 2z zakresu obstugi
komputera”

1. ZAMAWIAJACY :

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kubsza 28,

44-300 Wodzistaw Slaski,

woj. Slaskie,

tel. 032 4556200, fax 032 4556200

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. /jednolity tekst :Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655
p6zn. zm./ zwanej dalej,,ustawa PZP”

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest:

»Organizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obstugi komputera”
1/Szkolenia przeznaczone sa kazdorazowo dla 48 uczestnikow (32 kobiety, 16 megzczyzn).
2/Szkolenia winny by¢:

a) pieciodniowe, przeprowadzone w roku 2009, w okresie od dnia 12 pazdziernika 2009r. do dnia
16 pazdziernika 2009r. w dniach kolejno nastgpujacych po sobie,

b) pigciodniowe, przeprowadzone w roku 2010 w dniach kolejno nastepujacych po sobie

- szczegoOtowy termin zostanie podany w trakcie realizacji projektu na 30 dni przed realizacja
szkolenia.

3/ Szkolenia maja by¢ zrealizowane zgodnie z przedstawionym harmonogramem zajec:

DZIEN I

8.00 — 8.30 Rejestracja uczestnikow

8.30 — 10.00 Szkolenie programowe

10.00 — 10.15 Przerwa kawowa

10.15 — 11.15 Szkolenie programowe.

11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe

12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN I

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.

9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.

11.15—11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe

12.30 — 13.00 Ciepty positek
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DZIEN III

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa
11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN IV

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa
11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN V

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa
11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

3/ Miejsce realizacji szkolenia: Wodzistaw Slaski.

4/ Zakres tematyczny szkolenia powinien zawiera¢ podstawy:
a) obstuga techniczna komputera

b) edytor tekstu

c) arkusze kalkulacyjne

d) obstuga internetu i poczty elektroniczne;j

5/'W ramach szkolenia Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zapewnienia uczestnikom szkolenia materialow szkoleniowych oraz konieczny sprzet
szkoleniowy na czas trwania szkolenia oraz kazdy uczestnik musi otrzymaé¢ materiaty niezbedne do
robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, dlugopis opatrzony w logo zgodnie z wytycznymi
przedstawionymi w podpunkcie k).

- przez konieczny sprzet Zamawiajacy rozumie co najmniej jeden komputer na dwie osoby
b) zapewnienia uczestnikom w trakcie trwania szkolenia warunkow pracy zgodnych z przepisami
bhp

¢) przygotowania trzech sal wyktadowych dla 3 grup po 16 uczestnikow

d) przygotowania osobnego wydzielonego pomieszczenia z przeznaczeniem na positek

e) pelnej obstugi cateringowe;j :

3 przerwy w trakcie szkolenia w tym : 2 przerwy kawowe 15 minutowe; 1 przerwa 30 minutowa
przeznaczona na cieply positek.
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Podczas przerwy kawowej podanie:

e kawy, herbaty, cukru, $mietanki, cytryny

e stodkiego poczgstunku

Podanie cieptego positku w formie drugiego dania:

e ziemniaki, mi¢so, surowka.

f) przygotowania miejsc siedzacych oraz pelnej obstugi cateringowej dla trzech pracownikow
Zamawiajacego

g) realizacji Harmonogramu Zaje¢ zgodnie z Karta Szkolenia (wzor - zatacznik Nr 51 6 do SIWZ.)
h)wystawienia uczestnikom szkolenia zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacego uczestnictwo
w szkoleniu zawodowym z zakresu obstugi komputera w ramach projektu systemowego pt. ,,Razem
przeciw wykluczeniu spotecznemu” w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki 2007 — 2013
Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, projekt wspotinansowany jest przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1) prowadzenia list obecnosci uczestnikow szkolenia i rejestru wydanych zaswiadczen
J) zapewnienia odpowiedniej kadry (co najmniej 3 osob prowadzacych szkolenie, posiadajacych
odpowiednie do przedmiotu zamowienia uprawnienia)

k) przestrzegania wymogu, by wszystkie wystawiane dokumenty tzn. certyfikaty,
zaswiadczenia, materiaty szkoleniowe itp. zostaly przygotowane z uwzglednieniem logo zgodnie
z wytycznymi przedstawionymi na stronach:

- www.efs.silesia-region.pl zaktadka promocja, ksigga znaku ,,wytyczne” dotyczace oznaczania
projektu w ramach PO KL lub

- www.ops.pl zaktadka EFS dla OPS, promocja projektu, pliki wytyczne dotyczace oznaczania
projektu w ramach PO KL.

1) wzory list obecnosci oraz zaswiadczen/certyfikatow Wykonawca przekaze do zatwierdzenia
Zamawiajacemu co najmniej na cztery dni przed rozpoczgciem szkolenia.

1) oznakowania w sposob widoczny sal, w ktorych odbywaé bedzie si¢ szkolenie, w informacje
iz odbywa si¢ szkolenie zawodowe z zakresu obstugi komputera w ramach projektu systemowego
pt. ,,Razem przeciw wykluczeniu spotecznemu” w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki 2007 —
2013 Priorytet VII Promocja Integracji Spolecznej, projekt wspotfinansowany jest przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1/ Termin realizacji zaméwienia :

a) pigciodniowe, przeprowadzone w roku 2009, w okresie od dnia 12 pazdziernika 2009r. do dnia
16 pazdziernika 2009r. w dniach kolejno nastgpujacych po sobie,

b) pigciodniowe, przeprowadzone w roku 2010 w dniach kolejno nastepujacych po sobie

- szczegblowy termin zostanie podany w trakcie realizacji projektu na 30 dni przed realizacja
szkolenia.

5. WYMAGANE WARUNKI DOPUSZCZAJACE WYKONAWCOW DO UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1/ O udzielenie zamowienia moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory spetnia warunki okre$lone w art.
22 ust. 1 ustawy PZP tj.:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, bedacej
przedmiotem zamowienia jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
b) Posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
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1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych
podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i1 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia;
¢) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

d)Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art.22 i 24

ustawy PZP.

2/ Warunki szczegotowe:

a) Wykonawca wykaze, iz przeprowadzit w ostatnich 3 latach co najmniej 2 szkolenia bedace
przedmiotem zamowienia poprzez przedstawienie odpowiednich referencji.

b)Wykonawca wykaze, iz personel realizujacy ustugi posiada odpowiednie uprawnienia do
przeprowadzenia szkolenia komputerowego poprzez okazanie dyplomu, certyfikatu, za§wiadczenia,
referencji.

3/ Opis sposobu spetnienia warunkow.

a)Zamawiajacy oceniajac spelnienia warunkéw bedzie brat pod uwage przedstawione przez
wykonawceg dokumenty oraz oswiadczenia i wykazy.

b) Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formutly
»Spetnia — nie spetnia”.

6.WYMAGANIA DOTYCZACE DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCOW
1/ Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowania. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte
(spigte w kolejnosci jak podano nizej):

a) wypetiony i1 podpisany formularz oferty wraz z o$§wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z trescia
specyfikacji i projektem umowy, ( wzor - zat. Nr 1 do SIWZ)

b) oswiadczenie zgodne z art.22 ust.l ustawy PZP (wzor - zal. Nr 2 do SIWZ)
¢) aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, stwierdzajacy stan prawny, miejsce rejestracji, charakter prowadzonej
dziatalnosci, osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Za aktualny odpis lub zaswiadczenie nalezy rozumie¢ dokument wystawiony nie wczesniej niz
6 m-cy przed uptywem terminu do sktadania ofert.

d) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu z ktérego wynika zakres,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy ( jezeli wykonawca jest
reprezentowany przez pelnomocnika lub istnieje ustawowy obowiazek ustanowienia petnomocnika
- stosownie do okolicznosci .

e) wykaz przeprowadzonych w ostatnich 3 latach co najmniej dwoch szkolen o tematyce
bedacej przedmiotem zamowienia. ( wzor - zal. Nr 3 do SIWZ) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie — referencje.

f) wykaz os6b 1 podmiotéw, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu Zamowienia (wzor - zat. Nr 4
do SIWZ) wraz z dokumentami potwierdzajacymi uprawienia tj.  dyplomy, certyfikaty,
zaswiadczenia, referencje.

g) wypetnione: Ramowy Harmonogram Zaje¢ oraz Karta Szkolenia ( wzor - zal. Nr 5 ,6 do SIWZ)
2/ Kwestie dotyczace rodzajow dokumentow sktadanych przez Wykonawcow majacych siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej reguluje § 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane /Dz. Nr 87, poz. 605 z p6z. zmianami/
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7. OFERTA SKLADANA PRZEZ KONSORCJUM.

1/ Wykonawcy tworzacy konsorcjum, ubiegajacy si¢ wspoOlnie o udzielenie zaméwienia
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu, albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo,
nalezy dotaczy¢ do oferty.

Uwaga: Pelnomocnictwo winno by¢ udzielone przez wszystkich wykonawcow wchodzacych
w sktad konsorcjum.

2/ W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez konsorcjum, Wykonawcy
tworzacy konsorcjum zobowiazani beda najpdzniej przed podpisaniem umowy na wykonanie
zamowienia, do przedtozenia umowy konsorcjum.

3/ Wszyscy czlonkowie konsorcjum ponosza solidarnie odpowiedzialno$¢ prawna za realizacj¢
zamowienia. Problematyke zobowiazan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe
konsorcjum reguluja przepisy kodeksu cywilnego

4/ Oferta sktadana przez konsorcjum zostanie utworzona z dokumentdw wymienionych w pkt 6.1
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia z zastrzezeniem, iz dokumenty wymienione w pkt
6.1. ppkt b sktadane sa przez kazdego z uczestnikow konsorcjum osobno lub o§wiadczenie zostanie
podpisane przez wszystkich cztonkéw konsorcjum lub petnomocnika.

5/Ocena spehienia przez konsorcjum warunkéw i wymogdéw okreslonych w specyfikacji w pkt.
5 w podpunkcie 2/ bedzie polegala na tacznej ocenie ztozonych dokumentow.

6/ Oferta konsorcjum musi by¢ podpisana i oznaczona w taki sposob, by prawnie zobowiazywata
wszystkie podmioty wchodzace w sktad konsorcjum.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1/ O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem.

2/ Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje faksem, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3/ Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia pisemnie lub faksem.

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

w sprawach dotyczacych zamowienia:

numer tel. +48 32 4556200, +48 32 4556557 wew. 25 — Ewa Plowas, Beata Brzonkalik
numer faksu + 48 32 4556200

w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 13.00

10. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI SPECYFIKACII
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1/ Stosownie do art. 38 wust. 1 ustawy PZP kazdy Wykonawca moze zwroci¢ sig
do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy
zobowiazany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien chyba, ze prosba o wyjasnienie specyfikacji
wplyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.
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2/ Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy PZP, Zamawiajacy jednocze$nie przesyla tres¢ wyjasnienia
wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrddla zapytania oraz zamieszcza je na stronie internetowe;.

3/ W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre§¢ dokumentéw zawierajacych specyfikacje

istotnych warunkéw zamdéwienia. Dokonane w ten sposob modyfikacje przekazuje si¢ niezwtocznie
wszystkim, ktorym przekazano specyfikacj¢ oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

Uwaga: Wykonawcy, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia droga
elektroniczng ze strony internetowej Zamawiajacego, a chcieliby otrzyma¢ pisemnie
informacje, o ktorych mowa powyzej, zobowiazani sa do poinformowania o tym fakcie
Zamawiajacego, w sposob o ktérym mowa w pkt 8.

4/ Zamawiajacy nie przewiduje spotkania z Wykonawcami.

11. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1/ Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.
2/ Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

13. POSTAC OFERTY

1/ Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami SIWZ, oraz ustawy PZP
2/ Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladu lub inng trwala i czytelna technika.

3/ Osoby podpisujace oferte winny by¢ uprawnione do zaciagania zobowigzan do wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty tj. zgodnie z aktualnym odpisem Krajowego Rejestru Sadowego lub
innego wlasciwego rejestru, umowa spotki cywilnej, a w przypadku spoétki z ograniczona
odpowiedzialnos$cia z uwzglednieniem art. 230 kodeksu spotek handlowych.

4/ Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg wymieniong w dokumencie rejestracyjnym ( ewidencyjnym)
do reprezentowania Wykonawcy.

5/ Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem musi mie¢ nastgpujaca formeg: napis ,,za zgodno$¢
z oryginatem”, data po§wiadczenia i podpis osoby uprawnione; .

6/ Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ prawdziwosci
W inny sposob.

7/ Wykonawca powinien do oferty ztozy¢ wypelnione wszystkie zataczniki, a w przypadku, gdy
ktorykolwiek  nie  bedzie  mial  zastosowania  nalezy  dopisa¢  ,nie  dotyczy”
8/ Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem wraz z pieczatka osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone data dokonania
poprawki.

9/ Ztozenie oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne spowoduje odrzucenie oferty.

10/ Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna ofert¢ w ktorej musi
by¢ oferowana tylko jedna cena za wykonanie przedmiotu zamowienia .



UNIA EUROPEJSKA * Xk

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5 o

* % %
*

-7 -
14. ZALECENIA DOTYCZACE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT
1/ Oferty sktadane sa w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie lub
opakowaniu.
2/ Koperta lub opakowanie powinno by¢ zaadresowane :
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim
ul. Kubsza 28
44-300 Wodzistaw Slaski
oraz powinna by¢ opisana bez zadnych oznakowan nastgpujaco:
»Organizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obstugi komputera”
,»,Nie otwiera¢ przed dniem 28 wrze$nia 2009 roku godz.8.00”
3/ Za prawidlowe oznaczenie, ztozenie oferty 1 jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.

15. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1/ Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie ( pokoj nr 9 ) Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej, ul. Kubsza 28, 44-300 Wodzistaw Slaski, w terminie do dnia 28 wrze$nia 2009r.

do godz. 7.30

2/ Oferty ztozone po tym terminie beda zwrdcone wykonawcy bez rozpatrzenia.

3/ Oferty nadestane bgda zakwalifikowane do postgpowania przetargowego pod warunkiem
ich dostarczenia do sekretariatu w siedzibie Zamawiajacego do dnia 28 wrze$nia 2009r.
do godz. 7.30

4/ Przy sktadaniu ofert Wykonawcy wydawane jest pokwitowanie.

5/ Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

6/ Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo zmieni¢ lub wycofaé oferte.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1/ Cena ofertowa (z wlasciwym podatkiem VAT) okreslona na podstawie opisu przedmiotu
zamoOwienia winna obejmowac wszelkie koszty i skladniki zwiazane z realizacja zamodwienia,
uwzgledniajac caly zakres przedmiotu zamowienia oraz ewentualne ryzyko wynikajace
z okoliczno$ci, ktére mozna bylo przewidzie¢ w terminie opracowywania oferty do czasu jej
ztozenia.

2/ Cena musi by¢ okre$lona w zlotych polskich (zt). Wszystkie ptatnosci bgda realizowane
wylacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3/ Oferowana cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

4/ Zamawiajacy nie bedzie udzielal zaliczek na realizacj¢ zamowienia.

17. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE

1/. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastgpujace kryterium
— przypisujac mu odpowiednia wage procentowa:

a) Cena ofertowa wykonania zamowienia - 100 %
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2/ Sposo6b oceny oferty:

Za zaoferowana ceng taczng wynikajaca z oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt . Laczna
ilo$¢ punktow, ktora mozna uzyskaé wynosi 100 pkt.
Maksymalna ilo$¢ punktow otrzyma oferta z najnizsza cena.
Pozostali wykonawcy uzyskuja ilo§¢ punktow obliczona wg ponizszych wzorow:

najnizsza cena ofertowa brutto
Ilos¢ pkt = x 100 pkt

cena rozpatrywanej oferty brutto
Punkty przyznane przez kazdego czlonka komisji przetargowej zostang przemnozone przez wage
(znaczenie) kryterium ceny — 100%. Przyznane punkty przez poszczegolnych (obecnych na
posiedzeniu) cztonkoéw komisji zostana zsumowane. Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku.
3/ Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra uzyska tacznie
najwyzsza liczbeg punktow.

18. OTWARCIE OFERT

1/ Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 28 wrzesnia 2009r. o godz. 8.00

w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim ul Kubsza 28

2/ Otwarcie ofert jest jawne.

3/ Oferty, ktére nadeszty droga pocztowa w kopertach /opakowaniach/ naruszonych beda
traktowane jako odtajnione i zwrocone Wykonawcy bez rozpatrzenia.

W przypadku ztozenia oferty zamiennej oferty pierwotne wzgledem ofert zamiennych nie beda
otwierane.

4/ Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

5/ Po otwarciu kazdej z ofert zostana podane do wiadomos$ci zebranym, dane zgodnie z art.86
ust.4 ustawy PZP

6/ Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaze informacje,
o ktérych mowa w pkt 4/1 5/.

19. WYJASNIENIE BADANYCH OFERT, POPRAWIANIE OCZYWISTYCH

OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH

1/ W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zazada¢ udzielenia przez
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych ofert.

2/ Od Wykonawcoéw oczekuje si¢ gotowosci udzielenia wszelkich zadanych wyjasnien.

3/ Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawca,
dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej oferty,
w tym zwlaszcza zmiany ceny.

4/ Zamawiajacy poprawia oczywiste omytki pisarskie i omytki rachunkowe w tekscie oferty oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona.

5/ Zgodnie z art. 26 ust. 3 PZP Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktoérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ztozyli wymagane przez
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Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace bledy, lub wadliwe pelnomocnictwo do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byto uniewaznienie postgpowania.

20. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1/.Zamawiajacy wyklucza Wykonawcg w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP z zastosowaniem art. 26 ust. 3.

2/ Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy PZP ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢

za odrzucona.

21. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuca ofertg, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, ktéorych mowa
w art. 89 ust. 1 ustawy PZP

22. UNIEWAZNIENIE PRZETARGU

Postgpowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia sig¢, gdy wystapi jedna z przestanek,
o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy PZP

23. WYBOR WYKONAWCY

1/ Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria podane w punkcie 17 niniejszej specyfikacji.

2/ Ocena oferty jest suma uzyskanych punktéw w kryterium cena.

24. POWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1/ Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty

b) Wykonawcach , ktorych oferty zostaty odrzucone

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia

2/ Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje o ktérych mowa
w punkcie 24.1/ SIWZ, na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajacego.

25. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA

1/ Ogolne 1 szczegbtowe warunki umowy, ktére uwzglednione bgeda w umowie z wybranym
w wyniku przetargu Wykonawca zamieszczone sa w projekcie umowy, ktorej tre$¢ stanowi

zalacznik Nr 7 do SIWZ.

2/. Przyjmuje sig, ze zapisy umowy nie zakwestionowane przed ztozeniem oferty zostaty przyjete

przez Wykonawce bez zastrzezen. Wszelkie pytania 1 watpliwosci dotyczace umowy, beda

rozpatrywane jak dla catej SIWZ, zgodnie z art. 38 ustawy PZP
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26. ZAWARCIE UMOWY

1/ W przypadku, gdy do realizacji zaméwienia zostanie wybrana oferta zlozona przez
konsorcjum, przed podpisaniem umowy, czlonkowie konsorcjum zobowiazani bgda do przedtozenia
Zamawiajacemu umowy konsorcjum.

2/ Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy podpisujacego umowe¢ w sprawie realizacji
zamowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

27. SRODKI OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcom, ktérych interes prawny, w uzyskaniu zamowienia, doznat lub moze doznaé
uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego zasad okreslonych ustawie PZP
przepisach wykonawczych oraz specyfikacji, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych /jedn. tekst Dz. U.
z 2007t Nr 233, poz. 1655 z p6zn. zm. /.

28. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia uzupetniajacego.

29. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

30. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

31. INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani nie ustanawia dynamicznego
systemu zakupow, oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

32. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych /jedn. tekst Dz. U. z 2007r Nr 233, poz. 1655

z pézn. zm. /.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ
OFERTA

Przedmiot Zamdwienia:
»Organizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obstugi komputera”
Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kubsza 28,

44-300 Wodzistaw Slaski,

woj. Slaskie,

tel. 032 4556200, fax 032 4556200

Wykonawca:

W nawiazaniu do ogloszenia przetargu nieograniczonego z dnia .............ecceeeveerreerveenieerveenneennns na
wykonanie zadania pn ,,Organizacja i przeprowadzenie dwdch szkolen zawodowych z zakresu
obstugi komputera”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

1. Warto$¢ zamoOwienia WyNOSI ......c.cecveeeveerveeveenvennens zt, brutto.
[ 00107 1 (USSP ) zt, brutto

2.0swiadczamy, ze:

1/ zapoznali$my sig ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz uzyskaliSmy konieczne informacje 1 wyjasnienia potrzebne do przygotowania
oferty.

2/ zapoznali$my si¢ z wzorem umowy stanowiacym zatacznik do specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia i akceptujemy ja i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3/ jestesmy zwiazani nasza oferta przez okres 30 dni.

4/ dane zawarte w przedstawionych zaswiadczeniach 1 wyciagu z rejestru stwierdzajace stan prawny
firmy sa aktualne na dzien zlozenia oferty.

3.Integralna czg$¢ niniejszej oferty stanowi:

1/ o$wiadczenie zgodne z art.22 ust.1 ustawy PZP (wzér - zat. Nr 2 do SIWZ)

2/ aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, stwierdzajacy stan prawny, miejsce rejestracji, charakter prowadzonej
dziatalnosci, osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Za aktualny odpis lub za§wiadczenie nalezy rozumie¢ dokument wystawiony nie wczesniej niz 6
m-cy przed uptywem terminu do sktadania ofert.
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3/ wykaz przeprowadzonych w ostatnich 3 latach co najmniej dwoch szkolen o tematyce

bedacej przedmiotem zaméwienia. ( wzor - zal. Nr 3 do SIWZ) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie — referencje.

4/ wykaz 0s6b 1 podmiotoéw, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamowienia (wzor -

zat. Nr 4 do SIWZ) wraz z dokumentami potwierdzajacymi uprawienia tj. dyplomy, certyfikaty,
za$wiadczenia, referencje.

5/ wypehione: Ramowy Harmonogram Zaj¢¢ oraz Karta Szkolenia ( wzor - zat. Nr 5,6 do SIWZ)

Podpisy i pieczatki 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy os$wiadczam, ze spetniamy warunki okreslone

w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (jedn. tekst
Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm)

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadamy niezbedna wiedzg 1 doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym

1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawimy pisemne zobowiazanie innych
podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i1 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia,
3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,
4) nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1
i ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29.01.2004 r.

Podpisy i pieczatki 0s6b uprawnionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ CO NAJMNIEJ DWOCH SZKOLEN DOTYCZACYCH OBSLUGI
KOMPUTERA PRZEPROWADZONYCH W CIAGU OSTATNICH 3 lat

Wartos¢ Termin
. . rowadzonych
Zamawiajac Przedmiot P ,
12)a€Y, e . zadan w PLN ) i .
nazwa i adres zamowienia . . x rozpocze¢cia | zakonczenia
(tj. wartos¢
umowy)
.................................. Aata.. e,

Podpisy 1 pieczatki 0s6b uprawnionych do
wystgpowania w imieniu wykonawcy



UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5 o

* % %
*

Zalacznik Nr 4 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

WYKAZ OSOB
UCZESTNICZACYCH W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Lp. | Imig i nazwisko Wyksztalcenie Posiadane
uprawnienia
(dyplomy

Podpisy i pieczatki osdb uprawnionych
do wystegpowania w imieniu wykonawcy
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

RAMOWY HARMONOGRAM ZAJEC W RAMACH SZKOLENIA* :

Termin: 12 pazdziernik 2009r. do 16 pazdziernik 20009r.

8.00 - 8.30

8.30-10.00

10.00 - 10.15
10.15-11.15

11.15-11.30
11.30 - 12.30

12.30 - 13.00

8.00 -9.30

9.30-9.45
9.45-11.15

DZIEN I
Rejestracja uczestnikow
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11.15-11.30
11.30 - 12.30

12.30 - 13.00

8.00-9.30

9.30-945

9.45-11.15

11.15-11.30
11.30-12.30

12.30 - 13.00

8.00 -9.30

9.30-9.45

9.45-11.15

11.15-11.30
11.30 - 12.30

UNIA EUROPEJSKA * Xk

* % %
*

Przerwa kawowa
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12.30 - 13.00 Ciepty positek

DZIEN V

8.00 —9.30 SZKOIENIE PrOZIAMOWE .....cuveieerieiieeiiieiieeieeieeereeteeereesteeereeseeenseesaeenseeseeenns
9.30-9.45 Przerwa kawowa
9.45-11.15 SZKOIENIE PrOZIAMOWE: ... ceuiieiieeiiieiie ettt ettt et e eeeeeeens
11.15-11.30 Przerwa kawowa
11.30-12.30 SZKOIENIe PrOZIraMOWE:......cccviieeiieeeiieeeieeesieeesreeeiaeeeateesbeeesseeessseeesnseeensseeens
12.30 - 13.00 Ciepty positek

* Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia w roku 2010 Ramowego Harmonogramu Zajec¢
w Ramach Szkolenia i przedstawienia go Zamawiajacemu w terminie 15 przed rozpoczgciem
realizacji szkolenia.
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ

Karta Szkolenia

3. Wskazanie miejsca realizacji szkolenia — zajgcia teoretyczne, zajgcia

PTAKEYCZIIC. ... ittt ettt ettt et e et e et e e aeeesbeeseesabeessaeesseeseesaseesseeesseensseensaensseanseenssennsaensseans
4. Kadra pedagogiczna (trzech wyktadowcow posiadajacych odpowiednie uprawnienia, w zakresie
przeprowadzania w/w szkolenia):

5. Plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czgsci teoretyczne;,
praktyczne;j:

Podpisy i pieczatki osob
uprawnionych do wystgpowania
w imieniu wykonawcy
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-Projekt- Zatacznik Nr 7 do SIWZ
Umowa
Wdnit...oooovevieiieeieeeeeen w Wodzistawiu Slaskim pomiedzy:

Miejskim Osérodkiem Pomocy Spolecznej w Wodzistawiu Slaskim, NIP 647-18-59-647
reprezentowanym przez: mgr Anng¢ krasocha — Dyrektora O$rodka Pomocy Spotecznej
w Wodzistawiu Slaskim z siedziba w Wodzistawiu Slaskim ul. Kubsza 28 zwanym dalej
»Zamawiajacym” ,

Adres:

NIP/REGON ....ccoociiiiiiiinininineccccneee KRS .o

reprezentowanym przez :

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy na ,,Organizacja i
przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obslugi komputera” , zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (jedn. tekst Dz.U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) w trybie przetargu nieograniczonego, zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza wykonanie, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn
»Organizacja 1 przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obstugi komputera”
zgodnie z przedlozona oferta z dnia..........cccceeevveviieiienieeciien, .

§2

1. Szkoleniem zostanie objgtych kazdorazowo 48 uczestnikow ( 32 kobiet, 16 mgzczyzn)

2. Szkolenia odbywac si¢ beda w nastgpujacych terminach:

a) pieciodniowe, przeprowadzone w roku 2009, w okresie od dnia 12 pazdziernika 2009r. do dnia
16 pazdziernika 2009r. w dniach kolejno nastgpujacych po sobie,

b) pigciodniowe, przeprowadzone w roku 2010 w dniach kolejno nastepujacych po sobie

- szczegblowy termin zostanie podany w trakcie realizacji projektu na 30 dni przed realizacja
szkolenia.
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3. Migjsce realizacji SZKOIenia: .........cccccueeeeiieeriieeiee e

§3
Zamawiajacy ma prawo do:

1. Dokonania kontroli przebiegu 1 sposobu prowadzenia szkolenia.
2.0dstapienia od umowy, w przypadku niewywiazania si¢ Wykonawcy z warunkéw umowy badz
nieprzedstawienia zadowalajacych wyjasnien

§4
Wartos¢ zamowienia zgodnie z oferta wynosi
WYNOST evvieiiieeeiieeeieeeereeesreeeeveeeenee s zt, brutto.
(STOWIIE: <ottt ettt e e e b e e s taeentaessbeesbeessseenseesaseesseensnas ) z, brutto

2. Cena nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy.

§5

w terminie do 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej pod wzgledem
formalnym faktury VAT po realizacji szkolenia.

§6

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z oferta, wymaganiami i warunkami okreslonymi w SIWZ
(Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do umowy) oraz przedstawionym Ramowym
Harmonogramem Zaje¢ i Karta Szkolenia ( zatacznik nr 2,3, do umowy ), pod rygorem odmowy
prawa do wynagrodzenia za wykonang ustugg.

2. Biezacego informowania na pi§mie o nieobecnosci uczestnikow na szkoleniu oraz wypadkach
rezygnacji trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy prawa do wynagrodzenia za wykonana
ustuge.

3. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia sktadajace sig z:

- list obecnosci, ( obecnos¢ na liscie musi by¢ potwierdzona wlasnorgcznym podpisem uczestnika
szkolenia).

- rejestru wydanych za$wiadczen/certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia.
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4. Wydania Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolenia list obecno$ci 1 rejestru wydanych
zaswiadczen/certyfikatow.
5. Przestrzegania zakazu podawania napojoéw alkoholowych.

§7
Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6Zn. zm)
§8

Do kontaktéw w sprawie realizacji niniejszej umowy wyznaczone sg 0soby:
-ze strony Zamawiajacego: Beata Brzonkalik, Ewa Plowa$
-z€ Strony WYKONawCy: ......ooviuiiriitiiiiii e

§9
1.Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
1/ Za nieterminowe wykonanie umowy w wysokosci 2% warto$ci zamowienia, za kazdy dzien
zwtoki.
2/ Za odstapienie od wykonania umowy, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
warto$ci zamowienia.

2.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne:
1/ Za odstapienie od wykonania umowy, z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego w wysokosci
10% warto$ci zamowienia.

§10

W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych .

§11

Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12
Umowa zostaje zawarta na okres: od 12 pazdziernika 2009r. do dnia 31 grudnia 2010 .

§13
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zakacznik nr 1 do umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest:

»Organizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen zawodowych z zakresu obstugi komputera”
1/Szkolenia przeznaczone sa kazdorazowo dla 48 uczestnikow (32 kobiety, 16 megzczyzn).
2/Szkolenia winny by¢:

a) pieciodniowe, przeprowadzone w roku 2009, w okresie od dnia 12 pazdziernika 2009r. do dnia
16 pazdziernika 2009r. w dniach kolejno nastgpujacych po sobie,

b) pigciodniowe, przeprowadzone w roku 2010 w dniach kolejno nastepujacych po sobie

- szczegoOtowy termin zostanie podany w trakcie realizacji projektu na 30 dni przed realizacja
szkolenia.

3/ Szkolenia maja by¢ zrealizowane zgodnie z przedstawionym harmonogramem zajec:

DZIEN I

8.00 — 8.30 Rejestracja uczestnikow
8.30 — 10.00 Szkolenie programowe
10.00 — 10.15 Przerwa kawowa

10.15 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN I

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN III

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

DZIEN IV

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek
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DZIEN V

8.00 — 9.30 Szkolenie programowe.
9.30 — 9.45 Przerwa kawowa

9.45 — 11.15 Szkolenie programowe.
11.15 - 11.30 Przerwa kawowa

11.30 — 12.30 Szkolenie programowe
12.30 — 13.00 Ciepty positek

3/ Miejsce realizacji szkolenia: Wodzistaw Slaski.

4/ Zakres tematyczny szkolenia powinien zawiera¢ podstawy:
a) obstuga techniczna komputera

b) edytor tekstu

c) arkusze kalkulacyjne

d) obstluga internetu i poczty elektroniczne;j

5/ W ramach szkolenia Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zapewnienia uczestnikom szkolenia materialow szkoleniowych oraz konieczny sprzet
szkoleniowy na czas trwania szkolenia oraz kazdy uczestnik musi otrzymac¢ materiaty niezbedne do
robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, dlugopis opatrzony w logo zgodnie z wytycznymi
przedstawionymi w podpunkcie k).

- przez konieczny sprzg¢t Zamawiajacy rozumie co najmniej jeden komputer na dwie osoby
b) zapewnienia uczestnikom w trakcie trwania szkolenia warunkow pracy zgodnych z przepisami
bhp

¢) przygotowania trzech sal wyktadowych dla 3 grup po 16 uczestnikéw

d) przygotowania osobnego wydzielonego pomieszczenia z przeznaczeniem na positek

e) pelnej obstugi cateringowe;j :

3 przerwy w trakcie szkolenia w tym : 2 przerwy kawowe 15 minutowe; 1 przerwa 30 minutowa
przeznaczona na ciepty positek.

Podczas przerwy kawowej podanie:

e kawy, herbaty, cukru, $mietanki, cytryny

e stodkiego poczestunku

Podanie cieptego positku w formie drugiego dania:

e ziemniaki, mi¢so, surowka.

f) przygotowania miejsc siedzacych oraz pelnej obstugi cateringowej dla trzech pracownikow
Zamawiajacego

g) realizacji Harmonogramu Zaje¢¢ zgodnie z Karta Szkolenia (wzor - zatacznik Nr 51 6 do SIWZ.)
h)wystawienia uczestnikom szkolenia zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacego uczestnictwo
w szkoleniu z zakresu obstugi komputera w ramach projektu systemowego pt. ,,Razem przeciw
wykluczeniu spolecznemu” w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki 2007 — 2013 Priorytet
VII Promocja Integracji Spotecznej, projekt wspotfinansowany jest przez Unig¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1) prowadzenia list obecnosci uczestnikow szkolenia 1 rejestru wydanych zaswiadczen
J) zapewnienia odpowiedniej kadry (co najmniej 3 osob prowadzacych szkolenie, posiadajacych
odpowiednie do przedmiotu zamoOwienia uprawnienia)
k) przestrzegania wymogu, by wszystkie wystawiane dokumenty tzn. certyfikaty,
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zaswiadczenia, materiaty szkoleniowe itp. zostaly przygotowane z uwzglednieniem logo zgodnie
z wytycznymi przedstawionymi na stronach:

- www.efs.silesia-region.pl zaktadka promocja, ksigga znaku ,,wytyczne” dotyczace oznaczania
projektu w ramach PO KL lub

- www.ops.pl zaktadka EFS dla OPS, promocja projektu, pliki wytyczne dotyczace oznaczania
projektu w ramach PO KL.

1) wzory list obecnosci oraz zaswiadczen/certyfikatbw Wykonawca przekaze do zatwierdzenia
Zamawiajacemu na cztery dni przed rozpoczgciem szkolenia.

}) oznakowania w sposob widoczny sal, w ktorych odbywaé bedzie si¢ szkolenie, w informacje
iz odbywa si¢ szkolenie z zakresu obstugi komputera w ramach projektu systemowego pt. ,,Razem
przeciw wykluczeniu spolecznemu” w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki 2007 — 2013
Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, projekt wspotfinansowany jest przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 2 do umowy.

RAMOWY HARMONOGRAM ZAJEC W RAMACH SZKOLENIA*:

Termin 12 pazdziernik 2009r. do 16 pazdziernik 2009 ..........ccccoeviierieeiiieiieeieeeeeie e
MIEJSCE SZKOIETIIA ....uveiiiieniiieiieiie ettt ettt ettt e e e et e e abeesbeessaeensaeesseesseessseensaessseansaensseenseas
B80S 11S) 72 £ SRS
DZIEN 1
8.00 — 8.30 Rejestracja uczestnikow
8.30-10.00 SZKOIENI€ PrOZIAMOWE .....cuviiiiiiiieiiiieiie ettt ettt s e
10.00 - 10.15 Przerwa kawowa
10.15-11.15 SZKOIENIE PrOZIAMOWE:......ccuvieiieeiiieiieeieertie et esiteereesteesbeesseeeseessaesseesseesnseens
11.15-11.30 Przerwa kawowa
11.30 - 12.30 SZKOIENIE PIrOZIAIMOWE: ... .ceuvveeiiieeieeiiieniieeieeriteeteesiteereesseeereessaeenseessseenseessseenns
12.30 —13.00 Cieply positek
DZIEN II
8.00 —9.30 SZKOIENI€ PrOZIAMOWE ...ccuviiiiiiiieiiiieiie ettt ettt st
9.30-9.45 Przerwa kawowa

945-11.15 SZKOIENIE PrOZIAMOWE:......ccevierieeiiieiieeieeriie et esieeeteesteeebeesseesseessaeeseessneensaens
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11.15-11.30 Przerwa kawowa
11.30 - 12.30 SZKOIENIE PrOZIAIMOWE: ... .ceuvveeiiieiieeiiiesiieeteeiteeteesieeebeesseeereeseaeesseensseenseensseenns
12.30 —13.00 Cieply positek
DZIEN III
8.00 —9.30 SZKOIENIE PrOZIAMOWE .....cvveeeerieiieeiiieiieeieeieeeteeteeereeseeeereeseessseesaeenseeseennns
9.30-9.45 Przerwa kawowa
9.45-11.15 SZKOIENIE PrOZIAMOWE:.....ceueieiiieiiieiie ettt ettt et eseeeeneens
11.15-11.30 Przerwa kawowa
11.30-12.30 SZKOIENIe PrOZIraAMOWE:......eccuiieeiieeeiieeeieeesieeesreeetaeeetteesteeesbeeessseeesaseeensseeens
12.30 - 13.00 Ciepty positek
DZIEN IV
8.00 —9.30 SZKOIENI€ PrOZIAMOWE .....cuviiiiiiiieiiiieiie ettt ettt s e
9.30-9.45 Przerwa kawowa
945-11.15 SZKOIENIE PrOZIAMOWE:......ccevierieeiiieiieeieeriie et esieeeteesteeebeesseesseessaeeseessneensaens

11.15-11.30 Przerwa kawowa
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11.30 - 12.30 SZKOIENIC PrOZIAIMOWE: ... .ceuvveeiiieeieeiiieitieeteeteeeteesteeereesseeeseessseesseensseenseessseenns
12.30 - 13.00 Cieply positek
DZIEN V
8.00 -9.30 SZKOlenie ProZramOWe ...........ceeevuerieriienienieniteie ettt ettt et
9.30-9.45 Przerwa kawowa

9.45-11.15

11.15-11.30
11.30 -12.30

12.30 - 13.00

Cieply positek

* Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia w roku 2010 Ramowego Harmonogramu Zajec¢
w Ramach Szkolenia i1 przedstawienia go Zamawiajacemu w terminie 30 przed rozpoczgciem

realizacji szkolenia.
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Zakacznik nr 3 do umowy.
Karta Szkolenia

3. Wskazanie miejsca realizacji szkolenia — zajgcia teoretyczne, zajgcia

PTAKEYCZIC. ... ittt ettt ettt e ettt e e e e teeesb e e seesabeessaeesse e seesabeesseeasseensseeasaessseenseenssennsaensseans
4. Kadra pedagogiczna (trzech wyktadowcow posiadajacych odpowiednie uprawnienia, w zakresie
przeprowadzania w/w szkolenia):

5. Plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czgsci teoretyczne;,
praktyczne;j:

Podpisy i pieczatki os6b
uprawnionych do wystgpowania
w imieniu wykonawcy



