Wodzistaw Slaski, dnia 14 wrzeénia 2011 roku

MOPS 341R/ 15 /2011/

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty na sukcesywna dostawg¢ materialow biurowych oraz
materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych, w trybie zapytania
ofertowego ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kubsza 28

44-300 Wodzistaw Slaski

tel/fax 32 455-62-00

e-mail: mops@mops.wodzislaw.pl

I. Opis przedmiotu zamodwienia.
1.Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych oraz materiatow
papierniczych do sprzgtu drukarskiego 1 wurzadzen kserograficznych wyszczego6lnionych

w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

I1. Termin realizacji.
Dostawa realizowana bedzie sukcesywnie (partiami) przez okres 3 miesigcy od dnia podpisania

umowy.

I11. Warunki realizacji.

1. Dostawy artykuldéw biurowych oraz materiatbw papierniczych do sprzetu drukarskiego
1 urzadzen kserograficznych dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowaé bgda partiami, a wielkosé
kazdej partii wynika¢ bedzie z zapotrzebowania Zamawiajacego zgloszonego w formie pisemne;j,

faxem lub telefonicznie przez pracownika Zamawiajacego

2. Zamoéwione artykuly biurowe oraz materiaty papiernicze do sprzetu drukarskiego i1 urzadzen

kserograficznych winny by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajacego w nienaruszonych
opakowaniach transportem Wykonawcy i na jego koszt.

4. Termin dostaw: do 3 dni roboczych od daty zlozenia zamodwienia przez Zamawiajacego.


mailto:mops@mops.wodzislaw.pl

Do czasu realizacji zamdwienia nie wlicza si¢ sobot, niedziel i §wiat.
5. Wykonawca wystawi fakture VAT po kazdej dostawie.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ naleznos$¢ na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT,

w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

7. W przypadku dostarczenia materialow niezgodnych z warunkami zaméwienia (co do jakosci
i brakoéw ilosciowych) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna byc¢
zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymienic¢

wadliwe materialy na nowe, wolne od wad 1 uzupehic braki ilosciowe w dostawie.

8. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu.
IV. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Okres zwiazania z oferta wynosi 15 dni od dnia ztozenia oferty.

2. Formularz ofertowy nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 wrzesnia 2011 roku do godziny 15:00
w siedzibie Zamawiajacego: Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim ul.
Kubsza 28 44-300 Wodzistaw Slaski, pokoj nr 1 (sekretariat) w zaklejonej i opieczetowane;
kopercie z napisem ,,Oferta cenowa na artykuly biurowe oraz materialty papiernicze do sprzgtu

drukarskiego 1 urzadzen kserograficznych”
V. Kryteria oceny oferty.

1.Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza. Ocenie bedzie podlega¢ cena

ofertowa zaméwienia (100%).
2. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku postgpowania.

3.W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zastala wybrana, Zamawiajacy
okresli termin 1 miejsce zawarcia umowy. Wzdér umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Wybrany wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego aktualny odpis z rejestru

sadowego lub wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej na 2 dni przed podpisaniem umowy.

4. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami: Edyta Machnik tel. 32 455-62-00



Zatacznik nrl do zapytania ofertowego

Formularz cenowy

Nazwa WYKONAWCY: ...cc.coviiriiniiiiiiieniecieeeeeeeeee e

Sktadam ofert¢ na wykonanie zamowienia: dostawa materiatow biurowych oraz materiatow
papierniczych do sprzgtu drukarskiego i urzadzen kserograficznych.

Lp. Asortyment J/M | Tlo$¢| Cena netto Vat | Cena brutto| Warto$¢
razem

1 | Koszulki A4 opako-| 4
(210cm/297¢m) wanie
pakowane po 100
Szt.

2 |Koperty AS biate, szt | 3400
samoklejace bez
okienka

3 | Koperty C6 szt 50
samoklejace bez
okienka

4 | Markery z $cigta szt 4
lub okragta
koncowka, kolor
czarny

5 |Skoroszyty szt | 400
papierowe oczkowe
A4

6 | Tasma klejaca szt 5
przezroczysta 18/20

7 | Papier do ksero pol | karton | 5

speed 80 A4

8 | Papier do drukarki | karton| 16
poljett 80 A4

9 | Notatnik A4, szt 15

brulion zszyty

10 | Spinacze mate, szt 10
owalne 28 mm,
pakowane po 100
szt




11 |Spinacze 70 mm, szt 3
owalne, pakowane
po 100 szt
12 | Zszywki metalowe |opako-| 20
wania
mate
13 |Otowek zwykty szt 24
14 | Gumka szt 8
15 |Cienkopis szt 5
kolorowe stabilo,
0,4mm czarny
16 |Cienkopis szt 6
kolorowe stabilo,
0,4mm czerwony
17 | Teczki papierowe szt 10
kolorowe z gumka,
grubos$¢ teczki 1 cm
18 |Klej biurowy w szt 13
sztyfcie
19 | Tusz do pieczatek szt 2
czerwony, czarny
20 | Ksiagzka szt 2
kancelaryjna A4
21 |Dhlugopisy szt 16
niezelowe
22 |Linijka di. 20 cm szt 3
23 |Druczek: Zwrotne |blocze | 34
potwierdzenie k
odbioru pisma
adresowanego do...
firma Remi (wzor
w zalaczeniu) 100
kartek
24 | Druczek: raport blocze | 2
kasowy RK (wzor k
w zalaczeniu)100
kartek
25 |Druczek: polecenie | blocze | 2
ksiggowania (wzor k
w zataczeniu) 100
kartel
26 |Koperty A3 szt 50
samoklejace
26 | Warto$¢ razem




Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

Na sukcesywna dostawe materialow biurowych oraz materiatow papierniczych do sprzgtu
drukarskiego 1 urzadzen kserograficznych

Zawarta W dniu ......cooceeiieniiinns e
pomigdzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim
ul. Kubsza 28

44-373 Wodzistaw Slaski

reprezentowanym przez:

Dyrektora Anng tasocha

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

§1

1.Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuldéw biurowych oraz materiatow
papierniczych do sprzetu drukarskiego 1 wurzadzen kserograficznych wyszczegdlnionych

w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.



§2

1. Zakup artykutéw biurowych oraz materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowac bedzie partiami, a wielko$¢ kazdej partii
wynika¢ bedzie z zapotrzebowania Zamawiajacego zgtoszonych w formie pisemnej, faxem lub

telefonicznie przez pracownika Zamawiajacego.

2. Zamoéwione artykuly biurowe oraz materiaty papiernicze do sprzetu drukarskiego i1 urzadzen
kserograficznych winny by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajacego w nienaruszonych

opakowaniach transportem Wykonawcy i na jego koszt.

3. Termin dostaw: do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia przez Zamawiajacego. Do

czasu realizacji zamowienia nie wlicza si¢ sobot, niedziel 1 Swiat.

4. W przypadku dostarczenia materialdow niezgodnych z warunkami zaméwienia ( co do jakosci i
brakow ilosciowych) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéora powinna by¢
zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymienic¢

wadliwe materialy na nowe, wolne od wad 1 uzupehic braki ilosciowe w dostawie.

5. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu.

§3

1. Naleznos$¢ za dostarczone materiaty biurowe bedzie ptatna przelewem.

2. Zaptata nalezno$ci za faktureg bedzie ptatna przelewem w ciagu 21 dni od daty jej

otrzymania przez Zamawiajacego. Dniem zaptaty bedzie dzien obciazenia rachunku
dtuznika.

3. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury za zrealizowanie przedmiotu
zamoOwienia bgdzie odbior towaru przez osoby upowaznione z ramienia

Zamawiajacego

1. Umowa zostaje zawarta od...... ........ 4 [ S

§5
1. Rozwigzanie umowy moze nastapi¢ za wypowiedzeniem wynoszacym 1 miesiac.
2. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zamawiajacego w kazdym czasie, ze skutkiem
na koniec miesiaca w przypadku nienalezytego wywiazywania si¢ Z umowy przez

Wykonawce.



§6

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego
2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do

umowy pod rygorem niewaznosci.

3. Umoweg niniejsza sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

OFERTA

Przedmiot oferty :

Oferta na dostawe materiatow biurowych oraz materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego
i urzqdzen kserograficznych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu

Slgskim.

Zamawiajacy:
MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
44-300 Wodzistaw Slaski, ul. Kubsza 28

Wykonawca :
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Ja nizej podpisany :
1.SKEADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia: sukcesywnej dostawy materiatow
biurowych oraz materiatdéw papierniczych do sprzgtu drukarskiego i urzadzen kserograficznych

na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim.

2.0SWIADCZAM, ze zapoznalem sie z oferta oraz pozostalymi dokumentami stanowiacymi
Materiaty Oferty i akceptuje, nie wnoszg do nich zastrzezen oraz uznaje si¢ za zwiazanego

okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postgpowania.

3.0OFERUJE wykonanie zamowienia zgodnie z formularzem cenowym stanowiacym zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego.

4. UWAZAM SIE za zwiazanego niniejsza oferta przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym tj

przez okres 15 dni od uptywu terminu sktadania ofert.



5.0SWIADCZAM, 7e zawarty w Zapytaniu ofertowym wzér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na

okreslonych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6.WYZNACZAM osobg upowazniona zmojej strony do udzielania wszelkich wyjas$nien
dotyczacych ztozonej oferty Pani/Pana..............ooooiiiiiiiiiii e,

7. OFERTE niniejsza sktadam na........... kolejno ponumerowanych stronach.

8.0SWIADCZAM, ze podane ceny uwzgledniaja wszelkie koszty zwiazane

z wykonaniem zamoOwienia wraz z dostawa zamowienia do siedziby Zamawiajacego.

9.ZALACZNIKI:(sporzadzone i1 podpisane zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego)

stanowia integralna cze$¢ naszej oferty.

10.WRAZ Z OFERTA sktadamy nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:

1/formularz ofertowy (zalacznik nr 1)

2/ wzbr umowy (zatacznik nr 2)

Podpisy i pieczatki osob uprawnionych



Wzory drukow:

Zwrotne potwierdzenie odbioru

Zwrotne potwierdzenie odbioru
pisma adresowanego do

PRl o s e e

Znak SPraWy ......cooomeeirosrosones

o 205 | | |_[l [I

Potwierdzam wiasnorgcznym podpisem, Zze w dniu dzisiejszym otrzymatem(am) oznaczone
wyzej pismo.

Sy O R € T T

Po dokonanym doreczeniu
organ dorgczajacy zwraca
dowod dorgczenia wysylajacemu

Pu-KPA-5 Druk: "ALT" 5.c. Gliwice, tel/fax 32 238 36 37

1. Pismo doreczylem: a) adresatowi
b) z powodu niecbecnoéci adresata w mieszkaniu - dorostemu domownikowi, z braku doroslego domownika -
sasiadowi - dozorcy domu®)
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ktory pmijaql sig oddac pismo adtesawm
Poniewaz odbierajacy nie moze podpisa¢ - odmawia podpisu dowodu dorgczenia®) stwierdzam, ze pismo

doreczylem mu dnia . > sl T T
2. Wobec dorgczenia plsma s&saadom % ﬁomrcy domu®) - umiescitem na drzwiach mieszkania adresata

zawiadomienie, komu pismo doreczono.
3. Wobec niemozliwosci doreczenia pisma adresatowi | braku osoby , ktéra podjelaby sie oddac adresatowi,

ziozytem je w dniu i W Urzedzie  Pocztowo-Telekomunikacijnym

NS

- Gminy - Miasta i Gminy - Miejskim - Dzielnicowym™) w ...

.. a zawiadomienie o tym umiescitem na drzwiach

mieszkania adresata - na drzwiach biura®) ...

" wekazad bilire 0B ine pomigsiczanta, w kidrym adresat wykonuje
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ey p:zy_rqma pisma przestanego poczts.
slawNem je w miejscu doreczenia - zlozylem je w Urzedzie

Adresatowi odmdwit w dniu ..
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Raport kasowy
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