Zarzadzenie Nr OR.1.0151-197/07
Prezydenta Miasta Wodzislawia Slaskiego
z dnia 26 lipca 2007 roku

w sprawie: sposobu postepowania w przypadku wptat bilonu w formie zamknigtej z kaset z
parkomatow.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(. z 2001 roku, Dz.U.Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 44 ustawy z dnia z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249, poz. 2104)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Shuizby Komunalne Miasta, jako podmiot ktéory na podstawie odrgbnego zlecenia
zobowiazany jest do administrowania stanowiskami postojowymi zlokalizowanymi w
strefach platnego parkowania na terenie Miasta Wodzistawia Slaskiego (w tym pobierania
optat, biezacej konserwacji parkomatdéw) zobowiazane sa takze do odprowadzenia
wymienianych kaset z bilonem do banku prowadzacego obstuge budzetu Miasta
Wodzistawia Slaskiego.

2. Podmiot o ktorym mowa w pkt. 1 winien opracowa¢ i wdrozy¢ procedury zapewniajace
przekazywania do banku kaset z parkomatow z bilonem oraz niezbednych dokumentow w
sposob gwarantujacy zapewnienie standardow kontroli finansowej w tym dotyczace ilosci
1 sktadu os6b uczestniczacych w wymianie kaset i odprowadzaniu ich do banku i
odpowiedzialnych za dokonanie tych czynnos$ci, sposobu postgpowania z bilonem
znajdujacym si¢ poza kasetami czy wzordw niezbednych protokotdéw i dokumentow.

3. Ochrong wartosci pieni¢znych znajdujacych si¢ w wymienianych kasetach z parkomatow
tj. ich przechowanie i transport podmiot o ktorym mowa w pkt 1 winien wykonywac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

§2

1. Sposéb dokonywania wptat bilonu w kasetach z parkomatéw, wymagane dokumenty
niezbedne do wykonania tych czynnosci, sposéb i1 termin dostarczania kaset z bilonem
oraz rodzaj podmiotow uprawnionych i obowiazki tych podmiotéw reguluje umowa
zawarta pomiedzy Miastem Wodzistaw Slaski a bankiem prowadzacych bankowa obstuge
budzetu Miasta Wodzistawia Slaskiego.

2. Podmiot o ktérym mowa w § 1 zobowiazany jest do odprowadzania bilony z kaset z
parkomatéw zgodnie z umowa o ktérej mowa w pkt 1 (technika dokonywania wptlat), w
tym do wywiazywania si¢ z wszelkich obowiazkow zwiazanych m.in. z prawidlowym
dokumentowaniem wplat (bankowy dowdd wplaty, dokument transportowy) oraz
przestrzegania czasu dokonywania wpfat.

3. Podmiot o ktérym mowa w § 1 zobowiazany jest do niezwtocznego przekazania kopii
bankowego dowodu wptaty, dokumentu transportowego oraz wydrukow z parkomatow do
Referatu Zarzadu Drég Miejskich 1 Transportu. Wydziat Finansowo - Budzetowy
informuje niezwlocznie Referat Zarzadu Drog Miejskich i Transportu o wysokosci i
terminie wplat dokonanych na konto z tytutu optat za parkowanie (fakcie obciazenia i
uznania rachunku).

4. Podmiot o ktorym mowa w § 1 zobowiazany jest takze do dostarczenia (i biezacej
aktualizacji w wymaganym terminie) do banku oraz Referatu Zarzadu Drog Miejskich i



Transportu imiennego wykazu pracownikow ktérzy beda upowaznieni do dostarczania
kaset z parkomatéw wraz z numerami pojazdow ktorymi dokonany bedzie transport kaset
do banku. Upowaznienia w formie pisemnej udziela Prezydent Miasta Wodzistawia
Slaskiego.

§3

1. Wymiang kaset z parkomatéw wraz z odprowadzaniem bilonu do banku nalezy
dokonywa¢ w miar¢ zapeitnienia si¢ kaset z tym ze czynnosci tej nalezy dokonaé
kazdorazowo na ostatni dzien roboczy roku kalendarzowego. W wyjatkowych sytuacjach
(np. awarii lub uszkodzenia parkomatu) wymiana kaset moze by¢ dokonana bez wzgledu
na poziom zapetnienia kasety bilonem.

2. Kasety z parkomatéw z bilonem winny by¢ odprowadzone do banku w dniu ich wymiany.

3. Referat Zarzadu Drog Miejskich 1 Transportu zobowiazany jest do dostarczenia do banku
najpézniej w dniu dokonania pierwszej wplaty jednego egzemplarza klucza do kaset z
parkomatéw w bezpiecznej kopercie z dotaczonym listem przewozowym. Drugi
egzemplarz klucza Referat winien ztozy¢ do depozytu w kasie Wydzialu Finansowo -
Budzetowego Urzedu Miasta.

4. Referat Zarzadu Drog Miejskich i Transportu zobowiazany jest do trwatego oznaczenia
kaset z parkomatow kolejnymi niepowtarzalnymi numerami.

5. Do prowadzenia ewidencji 1 rozliczania wplywéw z tytulu oplat za parkowanie
uiszczanych w parkomatach oraz nadzoru nad tymi czynno$ciami zobowigzany jest
Wydziat Inwestycji Miejskich 1 Gospodarki Komunalnej Referat Zarzadu Drog Miejskich
i Transportu.

§4
1. Protokoty r6zni¢ pomiedzy gotowka wynikajaca z bankowego dowodu wptaty a gotowka
faktycznie przeliczona otrzymane od banku pozostaja w Wydziale Finansowo -
Budzetowym wraz z ewentualnie zwroéconymi przez bank znakami pieni¢znymi nie
bedacymi prawnym $rodkiem platniczym, waluta obca, zniszczonymi znakami
pienigznymi czy przedmiotami nie bedacymi znakami pieni¢znymi ktore nalezy ztozy¢ do
depozytu. Sposob postgpowania z takim depozytem winien by¢ uzalezniony od rodzaju
deponowanych przedmiotow i ich ilosci (okresowa zamiana na znaki pieni¢zne bedace
prawnym $rodkiem ptatniczym, zniszczenie).
2. Kserokopig¢ protokétéw o ktorych mowa w pkt 1 Wydziat Finansowo - Budzetowy
przekazuje niezwlocznie do Referatu Zarzadu Drog Miejskich i Transportu.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio Naczelnikom merytorycznych Wydziatow
Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego oraz Stuzbom Komunalnym Miasta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA
/-/ Mieczystaw Kieca



