
(pieczęć archiwum państwowego)

Znak sprawy: 402- 14109

PRoToKoŁ KONTRoLI ARCHIWUM ZAI<Ł ADowE Go

Urzędu Miasta Wodzislawia Sląskiego
ul. Bogumińska'4

44.300 Wodzisław Slaski

Podstawę prawną przeprowadzanej kontroli stanor,vią: art. f| ust.2 oraz art, 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U' Nr 38, poz.I73 zpoźń. zm.).

I.  Informacie wstepne

1. Kontrolę przeprowadził(a)w dniu 17listopada 2009 r. drAnnaMachej Kierownik oddziału w Cieszynie

Archiwum Państwowego w Katowicach nr upowaznienia do kontro|iII-407 -I012009 w obecności

przedstawiciela j ednostki kontrolowanej Sylwii Rataj czak inspektora.

f . Jednostka kontrolowana został.a utworzona 1990 r. obecnie kieruje nią mgr Mieczysław Kieca Prezydent

Miasta organem nadrzędnym lub nadzorującym jednostki jest - - .

3 . Statut, regulamin organizaryjny kontrolowanej jednostki : Statut Miasta Wodzisławia S tąskiego z dnia 29 .

01.2004 r.; Regulamin organizacyjny UrzęduMiasta Wodzisławia Śląskiego z dnia 1'08.2008 r.

4. Zmiany organizacyjne w przeszłości : W 1992 r, od miasta Wodzisłar,via Śląskiego odłączyło się miasto

Rydułtowy, w l995 r. Pszów i gmina Marklolvice,w 1996 r. miasto Radlin.

5. Jednostka kontrolowana jest od - - - w stani e -------------

6. ostatniąkontrolę archiwum państwowe przeprowadziło w dniu 31'10.2006 r.

]. Archiltum zakładowe byŁo także kontrolowarre lv dniach - - - prZęZ - - -

8' W jednostce kontrolor,vanej obolviązująprzepisy kancelaryjno-archilvalne uzgodnione z archiwum

państwor,łym:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarządzeniem Prezydenta Miasta: Rozporządzenie Prezesa Rady

Ministrów z dnla 10 marca f003 t. w sprwie instrukcji kancelaryjnej ijednolitego wy.kazu akt dla organórv

gmin i zrviązków międzygminnych.

b) jednolit1'' rzeczow wy,kaz akt, lvprolvadzona zarządzeniem Prery-denta Miasta: Rozporządzenie Prezesa

Rady lVlinistrów z drria 10 malca 2003 r. rv sprrvie instrukcji kancelaryjnej i jeclnoiitego lr1.kazu akt dla

organów gmin i  zrr ia.zków rniędzygminnrch
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c) instrukcja archiwalna, '"vprolvadzo na zarządzeniem Prezydenta Miasta 14.1 i 2005 r. uzgodniona z

Archiwum Państwowym w Katowicach

d) inne normatyny kancelaryjno-archir.valne - - -

II. Ustalenia kontroli

1' Stosorvanie przepisów kancelaryjno-archiwalnych, szczególnie w zakresię poprawności klasyfikacji i

kwalifikacji dokumentacji oraz kompletności i regularności przekazywania jej do archiwum zakładowego :

Dokumentacja klvalifikowana jest prarvidłowo zgodnie z przepisami archiwalnymi' Akta kategorii A Rady

Miejskiej przekazyxvane są do archiwum zakładolvego kompletnymi kadencjami, pozostate akta kategorii A i B

kompletnymi rocznikami.

f ' Zbiór dokumentacji

W arch iwum zakładorv1łrn j est przecho\,\ywana :

a) dokumentacjawłasna:

- aktowa:

kategori i , 'A ' '  W i lości6,00 mb' z lat 1990.2008

kategorii ,'B'' W ilości około 120,00 mb, zIat 1990-2008

w tym kategorii ,,BE50" lub ,,B-50" ff,00 mb, zlat 1990-2008

nierozpoznana w ilości - - - ffib, z|at - - -

- technicznct:

kategori i , ,A' '  w i lości - - - f f ib, - - - jedn' inw., -. .  jedn. arch.,z lat - - -

kategori i , ,B' 'wi lości30,00mb,---jedn. inw.,--- jedn. arch,z lat1990-|999

nierozpoznana w ilości - - - ffib, . - . rysunków, z |at - - -

- elektroniczna na nośnikach magnetycznych i optycznych

kategorii,,A'' W ilości - - . jedn. inw., zlat - - -

kategori i , ,B' '  W i lości - - - jedn. inw.,z lat.  - -

nierozpoznana w ilości - - - jedn. inw.' z lat -. -

- kartograficzna

kategorii,,A'' w ilości - - - jedn. inw., - - - jedn. arch. (arkuszy), z|at - - -

kategorii,,B'' w ilości - - - jedn. inrv., - - - jedn. arch. (arkuszy), z |at - - -

nierozpoznana w ilości - - - arkuszy, z |at. - -

- audiowizualna

nagrania

kategori i , ,A' '  w i lości - - - jedn. inw', - - - cZaSu nagrań, z|at - -.

kategori i , ,B,,  lv i lości - - - jedn' inw., - - - czasu nagrań, z lat- - -

nierozpoznana w i lości .  - - pudełek, z| l t  - - .

inne rv ilości . - - sztuk. z|at - . -



fotografie

kategori i , ,A' '  W i lości- - - jedn. inw., - - - negatywów, -. .  pozytywów,z|at- - -

kategorii,,B'' W ilości - - -jedn. intv., - - - sztuk, zlat - - -

nierozpoznana w ilości . - - sztuk' z|at - - -

inne w ilości - - - sztuk, zlat - - -

fil-v
kategorii',A'' W ilości - - - tytułów (tematów), - - - sztuk, sztukmat. ]'Vyjś., z|at-. -

kategorii,,B'' w ilości - - - tytułów (tematów), - - - sztuk, z|at-. -

nierozpoznana w i|ości - - - sztuk' z|at - - .

inna w ilości - - - sztuk. z|at - - -

- bliższe informacje o zbiorze dokumentacji.. - - -

b) dokumentacja odziedziczona po: (na|eży podaó nazw zespołów akt i daty skrajne, ilośó mb, jednostek

archiwalnych |ub inwentarzowych, w podziale na kategorię,,A'' i kategorię ',B'', atakŻe - jeśli zachodzi

potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach II,f .a): Akta kategorii A zlat około 1950-1990 w ilości

około 20.00 mb z bvłego Prezvdium Powiatowej Rady Narodowej, Miejskiej Rady Narodowej,

G:: l l :Jzkich RrJ \3rLrd.\\1 ch - rr trakcie opracLr\\\ u ania i  prn gotour u ania do przekazania do

Archiwum Pańsnr'olr'ego. Akta kategorii B z |at 1948-1990: około 30 mb akt kat. B-50, 115 mb akt

budowlanych, 10 mb akt innych.

c) dokumentac-ia zdeponowana /obca/: (ak w punkcie II.z.b) - - -

3. Zbiór dokumentacji obejmuje ogółem 33 1,00 mb, w tym**)

- kategoria,,A" 26,00 mb

- kategoria,,B" 305,00 mb

w tym:

- kategoria BE50 52,00 mb

4. Stan zbioru (skomentowaó dane zawarte w punktach 2l3,w porównaniu ze stanem zpoprzedniej kontroli,

określić stan flzyczny zbioru dokumentacji) : Stan fizyczny zbioru dobry.

5. Materiaty archiwalne pod|egające przejęciu przez archiwum państwowe (podać podstawę prawną przejęcia)

obejmują20,00 mb, z|atdo 1990 r.

6. Stan uporządkowania zbioru dokumentacji (w szczególności układ akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,

opis teczek, prawidłowość zewidencjonowania iznakowaniateczek sygnaturami archiwalnymi, komp|etność

materiałów archiwalnych) : Układ akt - wedtugposzczegolnych komórek organizacyjnych, w podziale na
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kategorię A i B. Akta są prarvidłolvo zakwalifikorvane do poszczególnych kategorii archir,valnych i opisane

zgodnie z obowiązującą instrukcją kanceiaryjną. Teczki są właściwie oznakowane sygnaturami archiwaln1'mi.

1. Dokumentacja przechow1lvana w archiwum zaktadowym byta porządkowana w . . - r. po zasięgnięciu opinii

archirurm państrvowego Tak przez - - - rv sposób prarvidłowy , obecnie akta kategorii A z okresu do 1990 r.

porządkowane są przez pracownikórv PAN'

8. Ervidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi następujące środki ewidencyjne :

a) wykaz spisów zdawczo-odbiorczych Tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze Tak, w podziale na kategorię ,,A'' i ,,B'' Tak'

c) snisv rnateriałórv archiu,alnr'ch przekan,lr'anl'ch clo Ąr.chirvtlnr Palistrvorr,e go Trl:.

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchir,valnej Tak,

e) er,videncję wypoĘczen Tak,

f) inne środki ewidencyjne - - -

9. ocena prowadzenia ewidencji: Ewidencja prorvadzona jest prawidtowo.

10. Miejsca przechow1tvania dokumentacji poza lokalem archiwum zakłador,vego : nie jest przechowywana.

1 1. Udostępnianie akt (terminolvośó zlvrotów akt' stan fizyczny udostępnionych akt)

Prowadzona jest ewidencja udostępniania, stan ftzyczny akt udostępnionych dobry. Nie stwierdzono

przetrzymywania wypoŻyczonych akt.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbytva się regularnie, za zgodąarchiwum państwowego' ostatnio w

sierpniu 2009 r.

Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie

13. Przekaą,wanie materiałórv archiwalnych do archir,vum państwowego miało ostatnio miejsce w - - - r. i objęło .

. - ffib, zespołów akt - - - zlat - - -

1 4. Kiełgłvnikiełłł -ałehnwłłrn- .zak.ładevreee. osobą odpowiedzia|ną za jego prowadzenie jest: pani Sylwia

Ratajczak,

W archirvum zatrudnieni sątakze: na pełnym etacie. - - osoba(y), na pół etafu - - - osoba(y),lv innej formie - -

- osoba(y)' posiadająca(y) ukończony w . - -r. kurs archilvalny stopnia. - -

Warunki pracy W archiwum zakładowym są: dobre, poniewaz lokaljest odpowiednio wyposazony w regaĘ

metalowe i kompaktowe. Utrudnieniem jest usytuolvanie lokali w czterech róznych miejscach.

Lokal archiwum zakładowego (usytuowanie, ilośó pomieszczeń, por,vierzchnia' w1'pos aŻenie, zabezpieczerue

przedkradzieżą pożnrem i innymi ujemnymi czynnikami) Cztery lokale archiwum zakładowego mieszczą się

w budynkach Urzędu Miasta, r,v suterynie, lv pełni zabezpieczone przed kradzieźzą pozaremi innymi ujemnymi

cąvnnikami. Powierzchn ia łącznie około 1 00 m2.

Inne ustalenia kontroli (m.in. oświadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): - - -

15 .

16 .

11 .



l 8. Wykonanie zaleceń pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum pańsfwowe : Nadal

porządkowane są akta kategorii ,,A,, Z okresu do 1990 r. przez pracowników Polskiej Akaclemii Nauk lv

Wodzisławiu Śląskim. Na bieząco prowadzone są konsultacje lv sprawie porzalkowania Ęch akt i przekazania

ich oddziałowiw Cieszynie Archiwum Państwowego w Katowicach.

l|I. Za|eceń pokontrolnych nie łvydano.

Pyotokńł por|pisal i :

t(iałownik
Aichłv''um

'ci'w'Kieea"'

(ar c hiw i s ta z akł adowy) p rzepr ow adzaj ący kontr o lQ

Zał.ączn1ki:

Protokół sporządzono w 2 egz.

elr

egz. nr I

egz. nr 2

- j ednostka kontrolowana

- AP w Cieszynie

'
*) niepotrzebne skreślió
**) wpisaó znak,,-,,,jezeli brak jest danych

Ziału w eie*zyrtl*


