Wodzistaw S1. dn. 12.03.2007r.

Sprawozdanie

Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego z przeprowadzonej
kontroli zasad i realizacji zadania pt. ,,Zabezpieczenie budynkéw Urzedu Miasta”

W dniach od 02.03 do 05.03.2007r. zespot kontrolny w sktadzie:
Henryk Kubica - przewodniczacy zespotu,
2. Janusz Majda - czlonek,

|

dzialajac zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej Wodzistawia
Slaskiego oraz z planem pracy Komisji Rewizyjnej przeprowadzit kontrole zabezpieczenia
mienia w Urzedzie Miasta.,

W trakcie kontroli ustalono:

Za realizacj¢ powyzszego zadania odpowiedzialny jest Wydzial Administracyjno —
Gospodarczy.

Ochrong objete sa nastepujace budynki:

L.

IT.

III.

a)
b)
c)
d)

budynek Urzedu Miasta przy ul. Boguminskiej 4 (3 wejscia: od strony
ul. Boguminskiej, od podworza, od strony budynku Starostwa Powiatowego),
budynek Urzedu Miasta przy ul. Boguminskiej 4a (1 wejscie od strony
podworza),

budynek Urzedu Miasta przy ul. Boguminskiej 4b (2 wejscia: od trony
podowrza, od ul. Pszowskiej),

budynek Urzgdu Stanu Cywilnego przy ul. Kubsza 2 (2 wejscia: od ul. Kubsza,
od strony parku).

Ochrona budynkéw polega na:

a)
b)

d)

w godz. 15"-7" budynki Urzedu Miasta dozorowane sa przez strozy -
pracownikéw MOSIR-u,

Urzad Miasta zawarl umowe ze Stacja Monitorowania Alarméw ,,SECURITY
CERBERUS” na monitorowanie Referatu Spraw Meldunkowych, Referatu
Dowodéw Osobistych, tajnej kancelarii, pomieszczen Informatykéw oraz
Urzegdu Stanu Cywilnego:;

Stacja monitorowania dziala w nastepujacy sposob: po otrzymaniu sygnatu
alarmowego z obiektu objetego monitorowaniem przekazuje wypracowang
informacj¢ do Patrolu Interwencyjnego celem podjgcia interwencji. Czas
dojazdu do obiektu 4 min., liczony poza godzinami szczytu ruchu migjskiego,
przyblizona odleglos¢ obiektu od miejsca bazowania radiowozu 2 km.

do przebywania w pomieszczeniach Urzedu po godzinach urzedowania bez
zezwolenia maja prawo Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarz,
Skarbnik oraz pracownicy uczestniczacy w pracach organéw gminy i innych
spotkaniach organizowanych przez pracodawce (zgodnie z pkt. 2 § 6
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta),

za zabezpieczenie pomieszczenia biurowego, w ktérym odbywa si¢ narada,
posiedzenie czy szkolenie poza godzinami urzedowania, odpowiada pracownik
Urzgdu obstugujacy dane spotkanie,



Iv.

g)
h)

budynki sa ubezpieczone od ognia i innych zdarzeh losowych (zakres
rozszerzony zgodnie z § 3 1 § 4 ogoélnych warunkéw ubezpieczenia firmy
CIGNA STU) oraz ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilnej (zgodnie z § 3
ogoélnych warunkéw ubezpieczenia firmy CIGNA STU),

wszystkie pomieszczenia magazynowe zabezpieczone sg przed wlamaniem
(ktodki, kraty w oknach),

pracownicy moga przebywaé na terenie budynkéw Urzedu w czasie pracy oraz
pot godziny przed rozpoczeciem i pdl godziny po jej zakonczeniu chyba, ze
uzyskali na to pisemne zezwolenie Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta
(zgodnie z pkt. 1 § 6 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta).

Stréze w zakresie zabezpieczenia budynkéw zobowigzani sg do wykonywania
nastgpujacych czynnoséci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

dopilnowanie zamknigcia wszystkich pomieszczen Urzedu Miasta po
zakonczonej pracy, nie pozniej niz o godz. 15%

zamknigcie drzwi zewnetrznych budynkoéw,

zamknigcie bram wjazdowej i wyjazdowej, nie pdzniej niz o godz. 15
utrzymanie statej tacznosci ze Straza Miejska przy pomocy lacznosei
bezprzewodowej,

informowanie ~ Naczelnika ~ Wydzialu ~ Administracyjno-Gospodarczego
o wszystkich wydarzeniach odbiegajacych od normy,

zabezpieczenie Urzedu przed wejsciem na jego teren 0sdb nieupowaznionych,
obserwowanie terenu Urzedu i wnetrza budynkéow w celu podjecia
natychmiastowe] interwencji w razie zaistnienia niebezpiecznych zdarzen
(np. zalanie woda, powstanie pozaru, itp.),

powiadomienie wilasciwych stuzb, pogotowia i wyznaczonych pracownikow
w przypadku stwierdzenia powyzszych zdarzen lub niekontrolowanego wejscia
na teren obiektu.

Prawo do dysponowania kluczami posiadaja:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)
h)

i)
1)

do drzwi wejsciowych: stroze,

do pomieszczen biurowych: stroze, w godz. 6* — 15% — pracownicy Urzedu
Miasta,

do furtki i bramy wjazdowej: Prezydent Miasta, Zastgpcy Prezydenta Miasta,
Naczelnik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego,

do magazynu MIOC: pracownicy Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej,
do archiwum =zakladowego — pracownik Wydziahn Administracyjno -
Gospodarczego odpowiedzialny za prowadzenie archiwum,

do magazynu materialéw biurowych — pracownicy Wydziatu Administracyjno—
Gospodarczego,

do kancelarii tajnej — zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie odrgbnymi
przepisami,

do pomieszczen gospodarczych — pracownicy Wydzialu Administracyjno —
Gospodarczego,

do strychu, piwnic — pracownicy Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego,

duplikaty kluczy do wszystkich pomieszczen biurowych budynkow Urzedu
Miasta przechowywane sa w zamykanej szafie w Wydziale Administracyjno —
Gospodarczym.



V1. Wydzial Administracyjno — Gospodarczy w najblizszym czasie planuje wykonanie
monitoringu 3 budynkéw Urzedu Miasta:
a) 2 kamery w budynku 4 monitorujace 3 wejscia,
b) 1 kamera w budynku 4a monitorujaca 1 wejscie,
c) 1 kamera w budynku 4b monitorujaca 2 wejscia,
d) obraz z kamer bedzie obserwowany przez pracownika Strazy Miejskiej
w Centrum Monitoringu znajdujacego si¢ w przybudéwce budynku 4a.

Stuzba dyzurna Urzedu Miasta $cisle wspdlpracuje w zakresie zabezpieczenia obiektow
z Komenda Powiatowsa Policji oraz funkcjonariuszami Strazy Miejskiej.

WNIOSKI KONCOWE:
1. Zabezpieczenie Urzedu Miasta jest prawidlowe.
2. Nalezy wykonaé¢ planowanezadanie polegajace na wykonaniu monitoringu 3
budynkow Urzedu Miasta.

Podpisy czlonkéw zespolt kontrolnego:

H. Kubica ...........

J.Majda ..., ‘/‘7




