Zarzadzenie Nr OR.1.0152-00020 /11
Prezydenta Miasta Wodzislawia Slaskiego
z dnia 28 lutego 2011 r.

w sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami),

Prezydent Miasta Wodzislawia Slaskiego
zarzadza, co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego (Zalacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Wodzistawia Slaskiego Nr OR.1.0152-00005/11 z dnia 09 lutego 2011r.)
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1. W spisie tresci w Rozdziale V — Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzedu zapis :”§20
Wydzial Infrastruktury” zastgpuje si¢ zapisem ,,§ 20 Wydziat Inwestycji, Architektury i
Geodezji”.

2. § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»W sklad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy, biura i samodzielne stanowiska oznaczone
odpowiednimi symbolami literowymi :

1) Wydzial Inwestycji, Architektury 1 Geodezji IAG

2) Wydzial Edukacji EDU
3) Wydzial Finansowo - Budzetowy FB

4) Wydziat Organizacyjny OR

5) Wydzial Spraw Obywatelskich SO

6) Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej 0SiGK
7) Biuro Kontroli Wewngtrznej i Audytu BKWA
8) Biuro Ksiggowosci Budzetowe;j BKB
9) Biuro ds. Przeciwpozarowych BPpoz
10) Biuro Radcéw Prawnych BRP
11) Biuro Promoc;ji i Informacji BPI

12) Biuro Kultury, Sportu i Zdrowia BKZ
13) Biuro Zaméwien Publicznych BZP
14) Biuro Zarzadzania Kryzysowego BZK
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15) Biuro Funduszy Europejskich BFE

16) Biuro Informatyki BI
17) Urzad Stanu Cywilnego USC
18) Gtéwny Ksiggowy GK
19) Asystent A
20) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych PIN
21) Inspektor ds. BHP BHP
22) Rzecznik Prasowy RP

14 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

1 Zastepca Prezydenta nadzoruje i1 kieruje bezposrednio catoscia zadan realizowanych przez:
1) Wydziat Inwestycji, Architektury i Geodezji,
2) Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalne;j.”

4. § 20 otrzymuje brzmienie:

1)

2)

3)

5.8

»Wydzial Inwestycji, Architektury i Geodezji realizuje nastgpujace zadania:

w zakresie planowania przestrzennego Miasta, budownictwa oraz ochrony zabytkéw 1 dobr
kultury,

zwigzane  z gospodarowaniem  nieruchomo$ciami  komunalnymi,  przeksztalceniem
wieczystego uzytkowania w prawo wlasnos$ci, remontem mienia komunalnego,
ubezpieczeniem mienia komunalnego, podzialem i scalaniem nieruchomosci, nazewnictwem
ulic, placow i1 rond, komunalizacja mienia, ewidencja mienia komunalnego,

zwigzane z inwestycjami kubaturowymi 1 infrastruktury technicznej, zarzadzaniem drog
miejskich, transportem publicznym i prywatnym.”

39 otrzymuje brzmienie:

,»Do0 zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkoéw bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktérym sa przetwarzane informacje
niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka,

4) nadzor nad ochrona informacji niejawnych Urzgdu Miasta,

5) kierowanie ,,pionem ochrony”,

6) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego
realizacji,

7) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”
w podleglych komorkach organizacyjnych,

8) opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwiazanych z nieuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata,

9) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” w podleglych komodrkach organizacyjnych oraz zakres 1 warunki
stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony

10)prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

11)prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

12)kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow,

13)kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

14)prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w urzgdzie albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz
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0s0b ktorym odmoéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cotfnigto,

15)przekazywanie ABW ewidencji uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” oraz ewidencji oséb, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa, a takze osob, wobec ktorych podjgto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa.”

6. § 46 otrzymuje brzmienie:
,»1. Postgpowanie kancelaryjne w Urzedzie okresla Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwow zaktadowych.
2. W Urzedzie stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt okreslony zarzadzeniem Prezydenta
Miasta w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji dziatania archiwow zaktadowych.”

§2
Wprowadza si¢ nowy schemat organizacyjny — zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zastgpujacy
schemat o ktérym mowa w § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Wodzistawia

Slaskiego — zalaczniku do zarzadzenia Prezydenta Miasta Wodzistawia Slaskiego
Nr OR.1.0152-00005/11 z dnia 09 lutego 2011 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Wodzistawia Slaskiego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca od 01 marca 2011 .

PREZYDENT MIASTA
/-/ Mieczystaw Kieca
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