ZARZADZENIE NR : OR.1.0151-00356/08
PREZYDENTA MIASTA WODZISELEAWIA SLASKIEGO
z dnia 17 grudnia 2008 roku

W sprawie:

1. rodzaju i termindow skladania niektorych rodzajow dokumentow na etapie
wykonywania budzetu Miasta Wodzistawia Slaskiego,

2. szczegolowych zasad dokonywania zmian w budzecie Miasta Wodzislawia
Slaskiego,

3. szczegotowych zasad dokonywania zmian w planach przychodow i wydatkow
zakladow budzetowych,

4. szczegolowych zasad dokonywania zmian w budzecie Miasta Wodzislawia
Slaskiego przez niektére jednostki budzetowe.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591; z 2002 roku, Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 roku,
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1586; z 2004 roku, Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z
2005 roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 roku, Nr 17, poz. 128; Nr 181, poz.
1337, z 2007 roku, Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje jednostki organizacyjne Miasta oraz Wydzialy 1 Biura Urzedu Miasta
Wodzistawia Slaskiego sporzadzajace harmonogramy realizacji budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego do sktadania do Wydzialu Finansowo — Budzetowego Urzedu
Miasta Wodzistawia Slaskiego:

a/ harmonogramu realizacji budzetu Miasta Wodzistawia Slaskiego, w szczegdtowosci o
ktérej mowa w odrgbnych przepisach, w terminie do 10 dnia ostatniego miesigca przed
kwartalem na ktory sporzadzany jest harmonogram,

b/ analiz¢ harmonogramu realizacji budzetu Miasta, wraz z ewentualnym wnioskami o
zmian¢ harmonogramu (w tym wyrazenia zgody na poniesienie jednorazowego wydatku
wyzszego niz wielko$¢ wynikajaca z harmonogramu na dany okres) w terminie do 10
dnia ostatniego miesigca na ktory sporzadzony zostat kwartalny harmonogram.

2. Zobowiazuje jednostki organizacyjne Miasta oraz Wydziaty i Biura Urzgdu Miasta
Wodzistawia Slaskiego do sktadania do Wydziatu Finansowo - Budzetowego Urzedu
Miasta Wodzistawia Slaskiego do dnia 15 stycznia po roku budzetowym i dnia 15 lipca
roku budzetowego miesigcznej informacji o wykonaniu budzetu odpowiednio za caly rok
budzetowy i pierwsze potrocze roku budzetowego w szczegdlowosci obejmujacej rowniez
zadania w poszczego6lnych pozycjach klasyfikacji budzetowe;.

3. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do skladania do Wydzialu
Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego dostosowanych do
uchwaty budzetowej projektow plandw finansowych (w dwoch egzemplarzach za



wyjatkiem planow finansowych zadafh z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami ktore nalezy sktada¢ w trzech
egzemplarzach) w terminie 21 dni od dnia otrzymania informacji o kwotach dochodéw i
wydatkoéw budzetowych przyjetych w uchwale budzetowe;.

§2

. Okresla si¢ wzor wniosku:

a/ o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkow (pomigdzy zadaniami
inwestycyjnymi) na dany rok budzetowy stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

b/ o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkéw (pomigdzy paragrafami) na dany
rok budzetowy stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

¢/ o dokonanie zmian w budzecie Miasta na na dany rok budzetowy w formie zarzadzenia
Prezydenta Miasta stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

d/ o dokonanie zmian w budzecie Miasta na dany rok budzetowy w formie uchwaty Rady
Miejskiej Wodzistawia Slaskiego na sesji stanowiacy zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia..

. Zobowiazuje jednostki organizacyjne Miasta oraz Wydzialy 1 Biura Urzedu Miasta

Wodzistawia Slaskiego do skladania kompletnych wnioskéw do Wydziatu Finansowo —

Budzetowego Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego w nastgpujacych terminach:

a/ wnioskow o ktoérych mowa w ust. 1 lit. a w terminie 10 dni przed posiedzeniem Komisji
Budzetu Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego.

b/ wnioskow o ktorych mowa w ust. 1 lit. b w terminie 6 dni przed planowanym terminem
narady Prezydenta Miasta na ktorej ma by¢ podj¢ta decyzji w sprawie zmiany.

¢/ wnioskow o ktorych mowa w ust. 1 lit. ¢ w terminie 6 dni przed planowanym terminem
narady Prezydenta Miasta na ktorej ma by¢ podj¢ta decyzji w sprawie zmiany

d/ wnioskéw o ktorych mowa w ust. 1 lit. d w terminie 10 dni przed posiedzeniem Komisji
Budzetu Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego.

. Wnioski obejmujace zadania inwestycyjne objgte zalacznikiem do uchwaly w sprawie

budzetu Miasta w postaci limitu wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne lub

zalacznikiem w postaci dochodow 1 wydatkdw na programy i projektu realizowane ze
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz Zrodet zagranicznych nie

podlegajacych zwrotowi winny zawiera¢ roéwniez zaktualizowane w/w zalaczniki o

zmieniane lub nowo wprowadzane zadanie.

. Wnioski w sprawie zmian budzetu o ktéorych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ przed

rozpoczgciem procedury o zamowienie publiczne.

. Zmiany w planie finansowym Urzgdu Miasta podlegajace na przeniesieniu wydatkdéw

biezacych pomigdzy zadaniami w ramach paragrafu dokonuje dysponent wydatkow.

Zmiany te, w formie zmiany planu finansowego dysponenta wydatkéw, winny by¢

zaakceptowane przez Prezydenta Miasta lub wiasciwego Zastepce Prezydenta Miasta i

Skarbnika Miasta. Zaakceptowane zmiany nalezy przedtozy¢ w terminie 7 dni od

dokonania zmiany do Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta Wodzistawia

Slaskiego.

6. W przypadku dokonania zmian w planie finansowym jednostki budzetowe;j jaka jest Urzad

Miasta Wodzistawia Slaskiego nie istnieje konieczno$é dostarczania do Wydzialu



Finansowo — Budzetowego, przez poszczegdlne Wydziaty lub Biura, wersji papierowe;j
zmienionych planow finansowych. Z zastrzezeniem odrebnych przepisOw powyzszy zapis
dotyczy takze pozostalych jednostek organizacyjnych.

§3

1. Kierownik zakladu budzetowego moze dokonywa¢ w planie finansowym zaktadu

budzetowego zmiany w ciagu roku w przypadku realizowania wyzszych od planowanych

przychoddéw 1 kosztow, pod warunkiem ze nie spowoduje to zmniejszenia wplat do budzetu
ani zwigkszenia dotacji z budzetu.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane tylko po
uprzednim kazdorazowym wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta Wodzislawia

Slaskiego poprzez podjecie uchwaly przez Rade Miejska. W takim przypadku
odpowiednie zastosowanie znajduja postanowienia § 2 niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku dokonania zmian planu finansowego w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 11
2 kierownik zaktadu budzetowego, w terminie 7 dni od dokonania zmiany, zobowiazany
jest dostarczy¢ do Skarbnika Miasta zmieniony plan finansowy.

4. W sytuacji gdy zgodnie z odrgbnymi przepisami prowadzenie gospodarki finansowe;j
zaktadu budzetowego nie wymaga zmiany w rocznym planie finansowym, tj. w
przypadku realizowania przez zaktad budzetowy nizszych od zaplanowanych przychodow
1 realizacji odpowiednio nizszych wydatkow oraz w przypadku gdy realizacji planu
wydatkow polega na przeniesieniach pomigdzy paragrafami przy uwzglednieniu
ograniczen okreslonych prawem, kierownik zakladu budzetowego zobowiazany jest w
terminie 14 dni od zaistnienia okolicznosci wptywajacych na prowadzenie gospodarki
finansowej zaktadu, a nie wymagajacych zmiany w planie finansowym, powiadomic
pisemnie Skarbnika Miasta.

§ 4

1. Placowki oswiatowe prowadzace dzialalnos¢ w formie jednostek budzetowych prowadza
gospodarke finansowa na zasadach wynikajacych z odrgbnych przepisow obowiazujacych
jednostki budzetowe w szczegolnosci z zakresie odpowiedzialnosci kierownika jednostki
(dyrektora) za cato§¢ gospodarki finansowej (w tym podpisywania projektow i planow
finansowych a takze zmian w budzecie), sprawozdawczosci i obowiazku posiadania
wyodrebnionych rachunkow bankowych.

2. Dyrektorzy oswiatowych jednostek budzetowych wnioski o ktorych mowa w § 2 skladaja
do Miejskiego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w terminie umozliwiajacym
wszczgceie przez Zespot procedur w sprawie zmian budzetu w terminach okreslonych w §2.
W takim przypadku zbiorczy wniosek o ktérym mowa w §2 zawierajacy wszystkie
propozycje zmian oswiatowych jednostek budzetowych sklada do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego Miejski Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych.

3. Dyrektorzy os$wiatowych jednostek budzetowych wprowadzaja zmiany w planach
finansowych na ogo6lnych zasadach obowiazujacych jednostki budzetowe (w tym zasadach
co do terminu ich skladania z tym ze wnioski te sktadane sa do Miejskiego Zespotu
Obstugi Placowek Os$wiatowych), z zastrzezeniem jednak, iz techniczna obstuge w tym
zakresie prowadzi Miejski Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych

4. Kierownik Miejskiego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych zobowiazany jest do:



a/ sporzadzania zbiorczego zestawienia plandow finansowych o$wiatowych jednostek
budzetowych,.

b/ gromadzenia i weryfikacji sprawozdan o§wiatowych jednostek budzetowych,

¢/ sporzadzania wnikajacych z odrgbnych przepiséw zbiorczych sprawozdan finansowych
oswiatowych jednostek budzetowych,

d/ przekazywania Skarbnikowi Miasta w odrgbnie ustalonych terminach zestawien o
ktérym mowa w lit. a 1 sprawozdan o ktdorych mowa w lit. b zaakceptowanych przez
wlasciwego Zastepce Prezydenta Miasta.

5. Zmiany w planie Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i planach
przychodéw 1 wydatkéw dochodow wiasnych jednostek budzetowych moge mie¢ miejsce
na ogolnie obowiazujacych zasadach wynikajacych z odrgbnych przepisoOw i niniejszego
zarzadzenia, z tym ze w przypadku Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej wnioski o ktérych mowa w § 2 sktada kierownik wlasciwej komorki
Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego zajmujacej sie ochrona $rodowiska.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Skarbnikowi Miasta,
kierownikom jednostek 1 zakltadow budzetowych oraz Naczelnikom Wydziatow 1
Kierownikom Biur Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia za wyjatkiem przepisow § 4 ust. 1,2,3,4 ktore
wchodza w zycie z dniem 01 stycznia 2009 roku.

PREZYDENT MIASTA
/-/ Mieczystaw Kieca



