Załącznik nr 1do ogłoszenia o naborze na  stanowisko

starszego księgowego w Straży Miejskiej w Wodzisławiu Śląskim

CHARAKTERYSTYKA   WYMAGAŃ   NA   STANOWISKU

1
Wykształcenie


Konieczne: wyższe o profilu:ekonomia, administracja




Pożądane: 



2
Praktyka


Konieczna: 2 lata stażu pracy




Pożądana: 

 

3
Umiejętności


Konieczne: znajomość :

· ustawy o strażach gminnych,

· przepisów regulujących zasady obliczania wynagrodzeń i ich składników, zasiłków, podstawy wymiaru emerytur i rent pracowników oraz związanych z tym obowiązków pracodawcy oraz pracownika,

· Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego,

· przepisów w zakresie procesu windykacji należności, do których nie stosuje się przepisów ordynacji podatkowej,

· znajomość podstaw rachunkowości jednostek budżetowych.




Pożądane: 

· obsługa komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, Płatnik)



4


Cechy osobowości:


Konieczne: odpowiedzialność,  umiejętność pracy w zespole, odporność na stres, komunikatywność, samodzielność




Pożądane: 



5
Wymagania


Konieczne: nie być karanym za przestępstwo popełnione umyślnie, nieposzlakowana opinia,




Pożądane:

