
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARt]|{Kow ZAMOWIENIA

W PRZETARGU |{IE OGRA|{ICZO|{YM

na: ,,Dostawę papieru, materiałów biurowych, materiałów
eksploatacyjnych"

Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek (cz. I)
Dostawa materiałów biurowych (cz. II)
Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek (cz. III)
Dostawa materiałów biurowych dla potrzeb real'izaĄi projektów
współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Społecznego (cz. IV)

Postępowanie prowadzonę zgodnie z ustawą Prawo zamówien
public znych (Dz. IJ. z 2010 r. Nr 1 13 poz.7 59 z poźn. zmianami)
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Wszelkie pytania i wątpliwości
IJrząd Miasta Wodzisławia S1.

Biuro Zamowień Publi cznych
ul. Bogumiriska 4
44-300 Wodzisłarł, Sl.

należy kierowac pod adres:

2. Postępor.varrie .iest prorvadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

3. Przedrlriotenr zamówienia jest Dostawa papieru, materiałów biurowych. materiałów

eksploatacy_jrlych. które zostało podzielne na cztery części - opis części zamowienia:
część I - Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek;
część [I - Dostawa materiałów biurowych;
część III - l)ostarł,a materiałow eksploatacyjrryclr do drukarek;
częśc IV Dostawa materiałów biurowych dla potrzeb realizacji proj ektów
r,vspołfinansowanych ze środkow Unii E,uropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Społeczne9o;

Szczegołow1, opis przedmi otu zamowienia dla części III i części IV (dotyczy tonerow i trrszy)
- przedmiotem zamówienia jest dostarczenie materiałów eksploatacyjnych fabrycznie
nowych, w pełrri kompatybilnych zlrządzeniami do ktorych mają być stosowane. r.volnych

od wad technicznych. kompletnych w,kładow drukujących. Za fabrycznię nowy nie uznaje
się w.vrobu. gdzie pojemnik został jedynie wycz>rszczons/ i ponownie napełnion.v.
- w zsv,iązku z posiadaniem przez Zamawiającego urządzeń będących w okresie
gwarancyjnynr i w,ystąpieniem w kartach gwarancljnych zapisow mowiących o utracie
gwarancii *, przypadku uzycia materiałów równowaznych (zamiennikow). które mogą być
bezpośrednią prz>lczyną awarii danego sprzętu, przedmiot zamówienia musi być w pełni
korrrpatybilnyzttrządzenianridoktorychmabyćstosoWany.
- 7,anlanl,iąiący dopuszcza stosowanie równoważnych (zanriennikow) materiałów
eksploatacyjn,vch jedynie takich. ktore spełniać będą następujące wymogi:
ai są f-abrycznie nowe. nie gorszej jakości niż odpowiadające im produkty oryginalne.
b/ posiad aiąznak firnrorł,y producenta oraz etykiety identytikujące darry produkt.

pojenrnośc czy tez wydajność ( ilość uzyskanych kopii) nie może być mniejsza niZ dla
produktorł, oryginalrr,vch (wydajność ładunku barwiącego. czyIt atramenttr lub tonera) winna
zostac potrł,ierd,zana dołączonynri do oferty testarni opartymi rrp. na normaclr ISOIIEC 19752,
ISO/IEC 19798^ ISO/IEC 24712, ISOĄEC 24711^ przeprowadzone przęz podmiot niezależny
(tylko w, przypadku oferorvania zamienników). Za podmiot niezalezrry Zamawiajap}, rozurnie
niezalezne od Wykonawcy firmy lub instytucje badawcze,, ktore wykonały testy
wydajnościowe dla Wykonawcv lub producenta materiałórv równowaznych (zamtennikow).

- w przypadku dostarczenia przęz Wykonawcę dostawy materiałow eksploatacyjnych nie
spełniających kryteriów określonych przez producenta sprzętu i powodujących utratę
gwarancji Zamawiający obcięy Dostawcę wszelkimi kosztami związanyml ze sprawdzeniem
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materiałow równoważnych (zamiennikow), kosztow naprawy urządzenia. aż do wy,nriany na

nowe włącznie, a także zastrzega sobie mozliwość natychrniastowego rozwiązania LtffIo\\}, z
winy Wykonawcy z wszelkimi tego konsekwencjami,

zamawtający nieza|ężnie od w/w wymagań żąda, aby w przypadku zaoferow,ania
równoważnych materiałow eksploatacyjnych Wykonawca dołączył do ofefty oświadczenie
w treści zgodnej z załącznikiem . Uwaga: W przypadku braku oświadczenia przyjmuje
się, iż wykonawca oferuje orvginałv materiałów eksploatacyjnych.

Zamawiający dopuszcza możIiwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożl/c
ofertę na jedną część zamówienia lub na wszystkie części.
Zamawiający będzie rozpatrywał oferty dla każdej części oddzielnie.

Szczegołowy zakres przedmiotu zamowienia zawarty jest w załącznikaclr:
Dla części I załączntk nr 2
Dla częśct Il załączntk nr 2
Dla części III załącznik nr 2
Dla części IV załącznik nr ) a, 2b, 2c, ) d
do niniejszej specyfikacji.
CPV 30 197644-2 Papier kserograflczny
CPV 30125100-2 Wkłady barwiące
CPV roznych materiałów biurowych wg. załącznikow do SIWZ.

4. Zamawiający nie dopuszcza mozliwości składania of-ert wariantowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza mozliwości udzielenia zamówień uzupełniającyclr.

6.Wymagany termin realizacii zamowienia:
Dla części I, II. IIl Wykonawca realizule przedmiot umowy sukcesywnie wg biezącyclr
potrzeb zgłaszanych w fornrie elektronicznej. Realizacja nastąpi w ternrinie 5 drri roboczych
od dnia przyjęcia zlecenia przez Dostawcę.
Dla części IV Dostawa nastąpi w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy bezpłatnynr
t ran sportem Do stawcy do s iedz iby Zamawiaj ąc ego.

Termin realizacji umow)z:
Dla części I, II', III od dnia podpisania ttrnowy do dnia 30.11 .ż01l r.. lub do wyczerpania
kwoty z oferty najkorzystniej szej (zgodnie z umor,vą);

Dla części IV od dnia podpisania umowy do dnia zrealizowania przęz Dostawcę całości
przedmiotu dostawy, jednak nie poźniej niż do 30.04.201 l r.

7. Warunki udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 22 lJstawy, o udzielerrie Zan,low,ienia
mogą ubiegac się Wykotlawcy, ktorzy spełniają warunki dotyczące:

posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności" .iezeli
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doświadczenia - ocena spełnienia warunku;
Dla części I Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarekz Zamawiający uzna
warunek za spełniony w przypadku, gdy Wykonawca:
o vvykaże się realizacjądostaw o podobnym zakresie ti.w okresie ostatnich 3lat" a jeże|i

okres prowadzonej działalności iest krotszy, to w tym okresie - minimum 2 dostawy o

wartości podobnej do wartości zamowienia tj. ok. 15 000 zł brutto.



Dla części tI Dostawa materiałólv biurowych: Zamau,iający uzna warunek za sPełlrionY

w przypadku. gdy Wykonawca:
o wykaże się realizacjądostaw o podobnym zakresie ti.w okresie ostatnich 3lat, a jeŻeli

okres prowadzonej działa|ności jest krótszy, to w tym okresie - minimum 2 dostawY o

w-arlości podobnej do warto ści zamowienia tj. ok. 10 000 zł brutto.

Dla części III Dostawa materiałów eksploatacyjnych: Zamawiający uzna

spełrriony \Ą, przypadku. gdy Wykonawca:
o wykaze się realizacjądostarł,o podobnym zakresie tj.w okresie ostatnich 3

okres prowadzonej działalności jest krotszy" to w tym okresie - minimum 2

w-artości podobnei do wartości zamowienia tj. ok. 20 000 zł brutto.

warunek za

lat, a ieżeli
dostawy o

dy,sponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnYmi do

vn,yko n al,ńa zatnowi eni a ;

- s,vtuacii ekononlicznei i finansor,vej;
- w,vn]agania jakie mtlszą spełniać oferowane dostawy:

1. Dla części I Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek:
opis wymagań technicznych znajduje się w załączniku nr 1 tj. Formularz cenowY

papieru;

2. Dla części ItI MateriaĘ eksploatacyjne do drukarek
i części IV Dostawa materiałów biurowych dla potrzeb realizacji Projektów
współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Społecznego (odnośnie materialów eksploatacyjnych):
Opis wymagań _ spełnienie norm np. ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC
ż47 |2,ISO/IE C 247 11 lub równoważnych;

Zgodnie z art.24 Ustawy, o udzielenie Zamowienia mogą ubiegaĆ się Wykonawcy, ktorzY nie

podlegaj ą w,ykl uczeniu z Postępowania.
Ocena spełnienia w/w w-arunków odbywać się będzie metodą spełnia/nie spełnianaPodstawie
przedstawienia dokumentow i oświadczeń wymienionych w pkt. 8.1" B.2" B.3. 8.4 SIWZ.

8.1 Oświadczenia, dokumenĘ oraz załączniki do specyfikacji jakie mają dostarczyĆ
Wykona!!,cy w celu oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

CZ. I Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek

a) lv,vpełrriorry druk .,Oferta" wraz ze wskazaniem części zamówienia, ktorej wl,konanie
zamierza s ię powi etzy c podwykonawcom,
b) oślł,iadczenie z art.2ż ustaw1, Prawo żamawien Publicznyclr;
c) ośrł,iadczenie z ałt.24 ustawy Prawo Zamolllien Publicznych;
d) wykaz dostaw w zakresie niezbędnynr do wykazania spełnienia warunku wiedzy i
dośrł,iadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem ternrinu składania ofert, a jezeli
okres prowadzonej działalności jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich waftości,
przedmiotu. dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że

dostawy zostały wykonane lub są wykonywane nalezycie;
e) wypełnione fbrmularze ofertowe tj .- załącznik nr 1 Formularz cenowy papieru;



f) specyfi kacj ę techniczną papieru;

Powyzsze dokumenty na|eży złożyc w formie oryginałtr lub kopii potwierdzonej przez
Wykorrawcę !! za zgodnośc z oryginałem".

8.2 Oświadczenia, dokumenĘ oraz zalączniki do specyfikacji jakie mają dostarczyć
Wykonawcy w celu oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

CZ. II Dostawa materiałów biurowych

a) wypełniony druk ",Oferta" wraz z wskazanienr części zamówienia. ktorei wykonanie
zamierza si ę powi erzy c podwykonawcom ;

b) oświadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamowień Publicznych;
c) oświadczenie z art.24 ustawy Prawo Zamowień Publicznych;
d) wykaz dostaw w zakresie niezbędnym do wykazartia spełnienia warunku wiedzy i

doświadczetlia rv okresie ostatnich 3 iat przed upływem terminu składania ofert. a .jezeli
okres prowadzonej działalności jest krotszy - w tyrn okresie, z podaniem ich wartości.
przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzaiącego. że
dostawy zostały wykonane lub są wykonyw,ane należycie:
e) wypełniony formularz ofertowy tj załącznlk nr ż Formularz cenowy materialorł,
biurowych;

Powyzsze dokumenty należy złożyc w formie oryginału lub kopii potwierdzorrej przez
WykonawcQ ,, za zgodnośc z oryginałem".

8.3 Oświadczenia, dokumenĘ oraz załączniki do specyfikacji jakie mają dostarczyć
Wykonawcy w celu oceny spelnienia warunków udziału w postępowaniu.

CZ. III Dostawa materiałów eksploatacyj nych

a) wypełniony druk ,.Oferta" wraz z wskazanienr części zamowienia. której wykonarrie
zamierza się powi etzyc podwykonawcom;
b) oświadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamowień Publicznych;
c) oświadczenie z art.ż4 ustawy Prawo Zamowien Publi cznych;
d) wykaz dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia r.varunku rviedzy i
doświad czenia w okresie ostatnich 3 lat przed upłyrł,ern terminu składania ofert. a jezc,li

okres prow,adzonej dziaŁalności jest krotszy _. w tym okresie, z podaniem ich wartości.
przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że
dostawy zostńy wykonane lub są wykonywane należycie;
e) zaświadczęnie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potw,ierdzającego. że
dostarczane produkty odpowiadują określonym normom lub specyfikacjom teclrnicznym tztl.
w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadują wymaganiom określonym przel,
zamawiaiącego, zamawiający żąda testów wydajnościowych na normaclr ISO/IEC 19752.
ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24712 lr"rb ISO/IEC 24711 lub równoważnej dla oferor,vanych
tonerów (tylko w przypadku oferor,vania zamiennikow).

0 wypełniony formularz ofertowy tj załącznik nr 3 Formularz cenowv nrateriałów
eksploatacyinych do drukarek;
g) oświadczenie dotyczące zaproponowanych wkładow drukujących wg załącznika do
niniej szej specyfikacj i (tylko w przypaclku oferowania zamtenników).

Powyzsze dokunrenty należy złożyc w formie oryginału lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawcę .. za zgodnośc z oryginałem"



8.4 Oświadc zenia, dokumenty oraz załączniki do specyfikacji jakie mają dostarczYĆ

wykonawcy w celu oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

cZ. Iv
Dostawa materiałów biurowych rlla potrzeb realizacji projektów wsPÓłfinansowanYch ze

środków unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu społecznego;

a) wypełrriony druk ,,oferta" wraz z wskazaniem częŚci zamówienia, ktorej wYkonanie

zamierza się powi erzyc podwykonawcom;
b) oświadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

cj oświadczenie z art.24 ustawy prawo Zamowten publicznych;

d) zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakoŚci Potwierdzającego, Że

dostarczane produkty odpowiadują określonym normom lub specyfikacjom technicznYnr tzn,

w celu potwierd zenia, ze ofero*un. dostawy (dotyczących tonerow i tuszY) odPowiadają

w.ymaganiom określon ym przez zamawiającego . zamawiający żąda testów wYdajnoŚciowYch

l]a nor'l'aclr ISO/IEC l9798. lub rórvnorł,aznój dla oferowanych tonerów (tylko W PrZYPadku

otbrow,ani a zanriennikow).
e) rł,.vpełnione fbrmularze ofertowe tj.
_rałąózntk nr 4 a Formularzcenowy dla projektu 3-4-5 Start Przedszkolakow w PrZYSZłoŚc;

- załącztlik nr 4b Forrnularzcenowy dla projektu Kultura kluczem do rozwoju;

_ załącznlk trr 4c Formularz ..nb*y dla projektu Logicznie myŚlimY, Prosto chodzimY.

poprawnie rrrorvimy;
^_ 

r'aŁącznik rrr 4 d F:orntu|arzcenowy ,dla projektu Radość uczenia się:

fl ośrviacic zenie dotyczące zapraponowaril,ch wkładow drukujących wg załącznika do

n i niej szej specyfi kacj i (t,v lko w przypadku oferowa nia zamiennikow).

powyzsze dokumenty na\eży złożyc w formie oryginału lub kopii Potwierdzonej PrZeZ

Wykorrawcę ". za zgodnośc z oryginałem",

W przl,padku złożenta ofert na więcej niz jedrrą częŚĆ zamów-ięnia, doPUsZcZa się złozenie

iednego ośw,iadc zenia z art. ż2 i art.24 ustawy Prarvo Zamowien Publi cznYch.

9.Do porozumiewania się z Wykonawcami upowaznione są nastęPujące osobY: Pani SYlwia

Braclrmanska Biuro Zamowl,eńPublicznych, pokoj nr B, budynek 4, tel. 459 04 31. Godziny

udzielarria wyjaśnień: od poniedziałku do środy w godz. 7.I5. do 15.15, w czwartki w godz.

od 7.15 do ti.ls oraz wpiątek od godz.7.15 do l3.ls.Wykonawca może zwrocic się do

Zan-raw.iającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

Zanlalx1uią.y i.rt obowiązany udzielić wyjaśnien niezwłocznie jednak nie Pozniej niZ na 2

drri przed trpłyrvenr terminu slładaniaofert, pod warunkiem, ze wniosek o wYjaŚnienie treŚci

spec,"-,fikacji istotnyclr warunkow zamowienia wpłynie do Zamawiającego nie PÓŻniej niŻ do

korica clnia. w ktoiym trpływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. tj. do 28 nrarca

201 1 r.

1 0.Fornra przekazyrvani a clokumentow:

oświadc zenia. r,vnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca

przekazują faksem lub drogą elektrontczną
Nr faksu (3ż) 7ż IB7 03 lub (3ż) 455 24 63
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Wszelką k"ńń;a;róję dotyczącą niniejszego postępowanla należy kierowac do Riura

Zamow-ien pubiicznych Urzędu Miasta Wodzisławia S1. z doPiskiem dotYczY:

..Do stawy papi eru. materi ałów biurowych, materiałow eksPloatacYj nYch"



lt.Zamawiający nie wymaga składania wadium.

12. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta ma być sporuądzona w języku polskim i pod rvgorem nier,vazności w,fbrrrrie pisemnej.
Zamawiający nie w,yraża zgody na składanie ofer1 w postaci elektronicznej. Na zaklejonynr.
nienaruszonym opakowaniu oferty na\eży zamieścić następujące infornracje: ,,Oferta na
Dostawę papieru, materiałów biurowycho materialów eksploatacyjnych - część .........."
Nie otwierać przed 01.04.2011 r. godz. 11.00 or^znazwą i dokładnym adresem wrazz
numerem telefonów, faxem, adresem internetowym, e-mailem Wykonawcy. W
przypadku braku tej informacj t Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia
wynikai ące z powyzszego braku. np. przypadkowego otwarcia oferty przed Wznaczoll\,lll
terminem.

W przypadku złożenia ofert na więcej niz jedną częśc, na\eży je umieścic w jednej kopercie.

13.Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1) Oferty należy składac w siedzibte zamawiającego, ul. Boguminska 4b, 44-300 Wodzisław
Sl. - Biuro Obsługi Klienta, do dnia 01.04.2O1 l r. do godz.10.30
2) Oferty będąotwierane w dniu 01.04.20l 1 r. o godz. 11.00, sala23, budynek 4

14.Termin związania ofertą 30 dni
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z
upływenr terminu składania ofert. Wykor-rawca samodzielrrie lub na wniosek Z,amawi{ącego
może przedŁuż.lrć termin związania ofertą na c,zas niezbędny do ,zawarcia tll-tlo\Ą/y lv sprar.vie

zamowienia publicznego, z tym że Zamaw,iający moze tylko raz, co najmrriej na 3 drri przed
terminem związania ofertą zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niz 30 dni.

15.Sposob obliczania ceny oferty:
Dla części I, II, III
Cenę należy obliczyc i podać dlakażdej części oddzielnie.
Wykolrawca jest zobowtązany podac cenę netto zgodnie z formttlarzami cenowylni dla
części I (załącznik nr1), dla części II (załącznik nr 2). dla części III (załącz,1,1ik nr 3) r,ł,e

wszystkich pozycjach.
Ceną zamowienia dla części I jest wartość ogolna wszystkich poz. z załącznika nr 1

+ podatek VAT.
Cenązamówienia dla części II jest wartość ogolna wszystkich poz. zzałączrrika nr 2
+ podatek VAT.
Cenązamówienia dla części III jest wartość ogolna wszystkich poz. zzałącznika rrr 3
+ podatek VAT.

Dla części IV
Cenę należy ob|iczyc i podać na fbrmu|arzach cenowyclr clla kazdej grupy oddzielnie.
Ceną of,erty jest suma rł,szystkich grllp bruttcr, ktorą na\eży zamieścić w forrnularzu ",Ot-erta".
Cena ofbrtowa musi zawięrac wszystkie koszty związanę zrealizacją zamowienia.

Cena jest stała i nie będzie waloryzowana w trakcie trwania umowy.



Wszelkie ceny na|eży podać z dokładnością do drvoch miejsc Po Przecinku, W złotYch

polskich. Cena za wykonanie przedmi otu zamów,ienia wraz z transportem nie moŻe ulec

zmianie lv czasie trr,vania umowy.

l6.Kry.teriunr wyboru najkorz,l,stniejszej oferty dla części I, II. III, IV będzie cena - 100%.

ocena ofert dlakażdej części oddzielnie zostanie przeprowadzona w oparciu o Przedstawione
r,vy,ze.j kryterium orazjego wagę. Oferty oceniane będą punktou'o. W zakresie tego krYterium

ofbrta lnoze otrzymac max. 100 pkt dla każdej części. W trakcie ocenY ofert kolejno

rozpatrywanym i ocerrianym wykonawcolTl prz>,znawane są punktY Za PoWŻsze krYterium

w,edług następuj ących zasad:

Cena oferowana minimąlna brutto
Cena = Cena badanej oferty brutto x 100

Zamawiający przyznazamówienie dla danej części WykonaWCY, którego oferta

odpowiadazasadom określonym w Prawie zamówień publicznych i spełnia wYmagania

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz została uznana Za

najkorzystniejszą.

17.Sposob oceny ofert
przed oceną ofert Zamawiający sprawdzi, czy wszyscy WykonawcY sPełniają WYmagane

warunki . czyjej treść odpowiada treści SIWZ. Sprawdzenie spełnienia warunkow będzie się

odb;rw-ał o *yląrrnie na podstawie oświa tlczeń załączonych do oferty z zasIrzezeniem art. 26

ust. 3 ustawy Pzp.
Zamawiający wezwie wykonawców. ktorzy nie złożą wraz z ofertą WYmaganYch PrZeZ

Zamawiuią..go oświadczeń, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawY PrP,lub ktorzY nie złoŻą

pełnomoónictwa. albo zLożą wymagane przez Zamawtającego oŚwiadczenia zawierające

tłęd1, lub u,adliwe pełnomocnictwo, do ich złożenia w wyzn aczonrm terminie , chYba Że

trrimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bYłobY

utl iewaznietrie postępowania.
Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia powinny PotwierdzaĆ sPełnienie

prąez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie Przez oferowane

clostawy, usługi lub roboĘ budowlane wymagań okreŚlonych przez Zamawiającego, nie

później niż w dniu, w którym upĘnął termin składania ofert.

Wykona\Ą,ca ktory nie spełni wymaganych warunków lub nie uzuPełni WYmaganYch

oświadczen w w,yt,naczonym terminie zostanie wykluczany z postęPowanla, a jego ofęrta z

mocy prawa zostanie Llznana za odrzuconą.
W trakcie dokonywania badania i oceny ofert Zamawtający zgodnie z art.87 ust. 2 PoPrawi
w ofercie:

oczywiste omyłki pisarskie - bezsporne nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące
wyrazow. w szczegolności: widoczna mylna pisownia wyrazu" ewidentny błąd

grarnatyczny, niezamierzonę opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd

rzeczowy np. 31 listopada 2010 r. . rozbtężność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i
słow-nie.
oczylviste omyłki rachunkowe omyłki dotyczące działań arytmetycznych na

liczbach. a w szczego\ności: błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki

podatku od towarów i usług, błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwotY

podatku VAT. błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania,

odeinrowania. mnozenia i dzielenia.



Inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnyclr warunkorł,
zamówienia niepowodujące istotnyclt zmian w treści oferty" a w szczegolrrości:
przyjęcie w formularzu ofbrtowym innych niz wynika to z załączonego do SIWZ
wzoru formularza jednostek miar, przyjęcie w formularzu ofertor,vym ir-rrrych niż
wynika to z załączonego do SIWZ wzoru formularza ilości jednostek miar. załączenie
do oferty zdublowanych pozycji formularza ofertowego.

Przykladowy sposób poprawienia niektórych innych omyłek w ofercie:
Zamawiający poprawi onryłki polegające na błędnym wpisaniu ilości jednostek lub nazry
jednostki miar w treści złożonych przez wykonawcę formularzy cenovvych (w przypadku
dostaw i usług), dostosowując ich treśc do odpowiednich dokunrentow wzorcowyclr
zamieszczonyclr w specyfikacji istotnych w,arunków zamówienia., brak jakiejkolwiek pozycji
w złożonym Drzęz wykonawcę fbrmularzu ofertorł"rm (formularzu c

awianv i skutkować będzie odrzuceniem oferty

Zamayviający poprawi omyłki polegające na zdublorvaniu tyclr satnych pozycji rv fbrmularzu
cenowym (w przypadku dostaw i usług) w następujący sposób: zarnawiaiący w,ykreśli z,
fbrmularza ofertowego (fornrularza cenowego) zdublowane pozycje pozostawiając t"vlko
jedną z nich; po wykreśleniu zdublowarrych pozycji Zamawiający zsumuie wartości podane rł,

formularzu cenowym i tak obliczonącenę przyjmie jako cenę ofertową.

Przykładowy sposób poprawienia niektórych omyłek rachunkowych.
Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposob:

W przypadku mnozenia cen jednostkowych iliczby jednostek miar:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynor,vi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek

ntiar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jedrrostek miar oraz cenę jednostkową,

b) jezeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się. ze prawidłowo
podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny iednostkowej', ktory odpowiada dokorrallemu

obliczeniu ceny;

Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe uwzględni konsekwencje rachunkowe

dokonanych poprawek.

Przykładowe błędy nie do poprawienia, które skutkować będą odrzuceniem oferĘ':
_ błąd polegający nacałkowitym pominięciu w fbrnrularzu of rtow;",m pozycji w"vnikaiący,'cłl z

załączonego do SIWZ \,vzoru formularza
- błąd polegający nazastosowaniu przy obliczaniu ceny błędnej stawki podatku od towarorł'i
usług.

Zamawiaiący odrzuci ofertę z ptzyczyn wymienionych w art. 89 ustawy Pzp.
Ofefty nie podlegające odrzuceniu zostaną ocenione zgodnie z kryterianri podany,rrli \Ą

ogłoszeniu i SIWZ. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert Zamawiający llloze żądac od

Wykonaw,ców wyjaśnien dotyczących treści złożonej oferty oraz wy,_|aśrrieri doty,czący,ch

oświadczeń lub dokumentów, o ktorych mowa w art. Ż5 ust.1 ustawy Prawo zanror,vien

publicznych. Zamawiający poprawi w tekście oferly oczywiste omyłki pisarskie. rachunkorve
i inne ornyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ. rlie powodujące istotnych znrian w
treści of'erty niezwłoc znie zawiadamiając o tyrn Wykonawcę, ktorego oferta została
poprawiona.
Zamaw,iający utliewazni postępowanie o trdzielenie niniejszego zanrówienia w syttracjach

Pzp



określonych w art. 93 Pzp. O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi
równocześnie rvszystkich wykonawców, którzy złożyli ofertę, podając uzasadnienie
iaktyczne i prawne.

18.Po wyborze oferty w celu zawarcia rrmowy Wykonawca zobowiąany będzie do:

r wskazania numerów rachunków bankowych, na jakie mają być przekazane

należności.
e wykazania osób uprawnionych do kontaktl z zamańającym w trakcie realizacji
umowy o udzielenie zamówienia publicznego,
o przedstawienia dokumentów potwierdzających. iź osoby, które dokonają podpisania

un,lowy są do tego umocowane (w przypadku gdy umocowanie to nie wynika z
dokumentów załączonych do oferty).

l9. Z Wykonarł,cą. który złoży najkorzystniej szą ofertę dla danej części zostanie podpisana

umowa. której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umorły
zostanie określony w informacji o wynikach postępowania.

20. Zamawiający nie będzie wymagał od Wykonawcy " który złoży najkorzystniej szą ofertę

składania zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2l. W pro."vadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale Vi Prawa
zamór,l.ień publicznych - ..środki ochrony prawnej" określające zasady wnoszenia odwołań. Z
uwagi na obszerność tyoh przepisów należy się z nimi zapoznać bezpośrednio analizując
Prawo zamówień publicznych - art. 'l 79 do 198.

Przy wartości zamówienia mniejszej niż 193 000 euro odwołanie przysługuje wylącznie
rł,obec czynności:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania waruŃów lrdziału w postępowaniu;
c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
d) odrzucerria oferty odwołującego;
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu.
Odwołanie naleźy wnieść w tetminie 5 dni od dnia. w którym Wykonawca powziął lub mógł
powziąć wiadonrość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia w plzypadktr
przesłania tej infbrmacji faxem, drogą elektroniczną za potwierdzenienr faktu jej otrzymania
lub w terminie 10 dni przypadku przesłania tej informacji w inny sposób.

Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień Specyfikacji
Istotrrych Warunków Zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogłoszenia w Biuletynie Zamóńeń Publicznych. lub Specyfikacji Istotnych Warunków
Zamówienia na stronie internetowej.
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załaczniki do specvfikacii:
Oświadc zenie z art. ż2 ustavrry Prawo Zamowteń Publicznych;
Oświadczenie z afi,. ż4 ustally Prawo Zamowień Publiczrrych;
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Załączniki dla cz.t
Załącznik nr 1 dla części I zamowienia Druk ,,OFERTA;
Załączntknr 2 dla części I Formu|arz cenowy papieru do drukarek i kserokopiarek;
Załącznik nr 3 dla części I Wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat;

Załącznik nr 4 dla części I zamowienia Wzór Llmowy;

Załączniki dla cz.II
Załącznlk nr 1 dla częściII zamowienia Druk ,,OFERTA";
Załącznik nr 2 dla części II Formularz cenowy materiałow biurowych;
Załącznik nr 3 dla części II Wykaz lvykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat;

Z.alącznik nr 4 dla części I| zamawienia Wzor umowy;

Zalączniki dta cz.Ill
Załącznik nr 1 dla częściIII zamówienia Drtrk ,,OFERTA";
Załączniknr 2 dla części III Formularz cenowy nrateriałow eksploatacyjnych do
drukarek;
Załącznik nr 3 dla części III Wykazv,rykonanych dostaw w okresie ostatrrich 3 lat:

Załącznik nr 4 dla częściIII zamowienia Wzor umowy;
Załącznik nr 5 dla części III Oświadczenie dotyczącę zaproponowanyclr rł,kładow
drukuj ąc ych (ty l ko w przyp adku o f'erowania zalnienni kow) ;

Załączniki dla cz.lY
Załącznlk nr 1 dla części IV zamówienia Druk ,,OFERTA";
Załączniknr 2a dla części IV Formularz cenowy dla projektu ,,3-4-5 START
Przedszkolakow w przyszłość" Grupa I;

Załącznik nr 2b dla części IV Fornru\arz cenowy dla projektu ,.Kultura kltrczem do

rozwoju" Grupa II;
Załącznik nr 2c dla części IV Formularz cenowy dla projektu ,,"Logicznie myślimy.
prosto clrodzirny, poprawnie mowimy" Grupa III;
Z,ałącznik nr 2d dla części IV Formularz cenowy dla projektu,,Radość uczenia się"
Grupa IV;
Załącznik nr 3 dia części IV zanrclwienia Wzor Llmowy;

Załączntk nr 4 dla części IV Ośrviadczenie dotyczące zaproponowarrych rł,kładorł,

drukujących (tylko w przypadku oferowania zamiennikow);
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