SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

na. ,,Dostawe papieru, materiatdw biurowych, materiatow
eksploatacyjnych”

Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek (cz. 1)

Dostawa materiatow biurowych (cz. 11)

Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek (cz. III)

Dostawa materiatdw  biurowych dla potrzeb realizacji projektow
wspdtfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (cz. I'V)

Postepowanie prowadzone zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz.759 z p6zn. zmianami)

Wodzistaw SI. dn. 21.03.2011 r.



1. Zamawiajgcy : Miasto Wodzistaw Slaski
ul. Boguminska 4
44-300 Wodzistaw Slaski
tel. (32) 459 04 29. fax. (32) 72 187 03 lub (32) 455 24 63
NIP 647 12 77 603
Adres internetowy: www.wodzislaw-slaski.pl
e-mail: kancelariaium.wodzislaw.pl

Wszelkie pytania i watpliwosci nalezy kierowa¢ pod adres:
Urzad Miasta Wodzistawia SI.

Biuro Zamowien Publicznych

ul. Boguminska 4

44-300 Wodzistaw Sl.

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

3. Przedmiotem zamowienia jest Dostawa papieru, materialéow biurowych. materialdw
eksploatacyjnych, ktore zostato podzielne na cztery czgsci — opis czgsci zamowienia:

czesé I — Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek;

czesé I — Dostawa materiatow biurowych;

czesé 111 — Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek:

cze$¢ IV — Dostawa materialow biurowych dla potrzeb realizacji projektow
wspotfinansowanych ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego:

Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia dla czesci 11 i czesei IV (dotyczy tonerow i tuszy)
- przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie materialow eksploatacyjnych fabrycznie
nowych, w pelni kompatybilnych z urzadzeniami do ktérych maja by¢ stosowane. wolnych
od wad technicznych, kompletnych wkladéw drukujacych. Za fabrycznie nowy nie uznaje
sie wyrobu, gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony i ponownie napelniony.

- w zwiazku z posiadaniem przez Zamawiajacego urzadzen bedacych w okresie
gwarancyjnym i wystapieniem w kartach gwarancyjnych zapiséw moéwiacych o utracie
gwarancji w przypadku uzycia materiatow rownowaznych (zamiennikow), ktore moga by¢
bezposrednia przyczyna awarii danego sprzgtu, przedmiot zamowienia musi by¢ w pelni
kompatybilny z urzadzeniami do ktérych ma by¢ stosowany.  ~

- zamawiajacy dopuszcza stosowanie rownowaznych (zamiennikéw) materialow
eksploatacyjnych jedynie takich, ktore spetnia¢ beda nastepujace wymogt:

a/ sg fabrycznie nowe. nie gorszej jakosci niz odpowiadajace im produkty oryginalne.

b/ posiadajg znak firmowy producenta oraz etykiety identyfikujace dany produkt.

- pojemnos¢ czy tez wydajnos¢ ( ilos¢ uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza niz dla
produktow oryginalnych (wydajnos¢ tadunku barwiacego, czyli atramentu lub tonera) winna
zosta¢ potwierdzona dotaczonymi do oferty testami opartymi np. na normach ISO/IEC 19752,
ISO/TEC 19798. ISO/IEC 24712, ISO/IEC 24711, przeprowadzone przez podmiot niezalezny
(tylko w przypadku oferowania zamiennikoéw). Za podmiot niezalezny Zamawiajacy rozumie
niezalezne od Wykonawcy firmy lub instytucje badawcze, ktére wykonaty testy
wydajnosciowe dla Wykonawcy lub producenta materialdéw réwnowaznych (zamiennikow).

- w przypadku dostarczenia przez Wykonawce dostawy materialow eksploatacyjnych nie
spelniajacych kryteriow okreslonych przez producenta sprzetu i powodujacych utrate
gwarancji Zamawiajacy obcigzy Dostawce wszelkimi kosztami zwigzanymi ze sprawdzeniem




materialdow rownowaznych (zamiennikéw), kosztow naprawy urzadzenia. az do wymiany na
nowe wigcznie. a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ natychmiastowego rozwigzania umowy z
winy Wykonawcy z wszelkimi tego konsekwencjami,

- zamawiajacy niezaleznie od w/w wymagan zada, aby w przypadku zaoferowania
rownowaznych materialéw eksploatacyjnych Wykonawca dotaczyt do oferty oswiadczenie
w tresci zgodnej z zalgcznikiem . Uwaga: W przypadku braku oswiadczenia przyjmuje
si¢, iz wykonawca oferuje oryginaly materialéw eksploatacyjnych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢
oferte na jedng cz¢$¢ zamowienia lub na wszystkie czgscel.
Zamawiajacy bedzie rozpatrywat oferty dla kazdej cz¢sci oddzielnie.

Szczegolowy zakres przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalacznikach:
Dla czesci I zatacznik nr 2

Dla czgscei 11 zataeznik nr 2

Dla czesci III zatacznik nr 2

Dla czgsci IV zalgeznik nr 2a, 2b, 2¢, 2d

do niniejszej specyfikacji.

CPV 30 197644-2 Papier kserograficzny

CPV 30125100-2 Wklady barwiace

CPV roznych materiatéw biurowych wg. zatacznikow do SIWZ.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosei udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

6.Wymagany termin realizacji zamowienia:

Dla czesci 1, II, III Wykonawca realizuje przedmiot umowy sukcesywnie wg biezacych
potrzeb zglaszanych w formie elektronicznej. Realizacja nastapi w terminie 5 dni roboczych
od dnia przyjecia zlecenia przez Dostawce.

Dla czesci IV Dostawa nastapi w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy bezplatnym
transportem Dostawcy do siedziby Zamawiajacego.

Termin realizacji umowy:

Dla czesci I, 11, 1II od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2011 r.. lub do wyczerpania
kwoty z oferty najkorzystniejszej (zgodnie z umowa);

Dla czesci IV od dnia podpisania umowy do dnia zrealizowania przez Dostawce calosci
przedmiotu dostawy, jednak nie pozniej niz do 30.04.2011 r.

7. Warunki udziatu w postgpowaniu, zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamowienia
moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci. jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i do$wiadczenia - ocena spelnienia warunku;
Dla czeSci I Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek: Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca:
e wykaze sie realizacja dostaw o podobnym zakresie tj. w okresie ostatnich 3 lat. a jezeli
okres prowadzonej dzialalnosci jest krotszy. to w tym okresie — minimum 2 dostawy o
wartosci podobnej do wartosci zamowienia tj. ok. 15 000 zt brutto.

LI



Dla czesci 11 Dostawa materialéw biurowych: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony
w przypadku, gdy Wykonawca:

e wykaze sie realizacja dostaw o podobnym zakresie tj. w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie — minimum 2 dostawy o
wartosci podobnej do wartosci zamowienia tj. ok. 10 000 z brutto.

Dla czesci I11 Dostawa materialéw eksploatacyjnych: Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony w przypadku, gdy Wykonawca:

o wykaze si¢ realizacja dostaw o podobnym zakresie j. w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy. to w tym okresie — minimum 2 dostawy o
wartosci podobnej do wartosci zamowienia tj. ok. 20 000 zt brutto.

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

- wymagania jakie musza spetnia¢ oferowane dostawy:

1. Dla cze$ci I Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek:
Opis wymagan technicznych znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 tj. Formularz cenowy
papieru;

2. Dla czeSci 111 Materialy eksploatacyjne do drukarek

i czesci IV Dostawa materialow biurowych dla potrzeb realizacji projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego (odno$nie materialéw eksploatacyjnych):

Opis wymagan - spelnienie norm np. ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC
24712,ISO/IEC 24711 lub réwnowaznych;

Zgodnie z art. 24 Ustawy, o udzielenie Zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcey, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu z Postgpowania.

Ocena spelnienia w/w warunkéw odbywac si¢ bedzie metoda spetnia/nie spetnia na podstawie
przedstawienia dokumentow i o$wiadczen wymienionych w pkt. 8.1. 8.2. 8.3, 8.4 SIWZ.

8.1 Os$wiadczenia, dokumenty oraz zalgczniki do specyfikacji jakie maja dostarczy¢
Wykonawey w celu oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

cZ. | Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek

a) wypelniony druk .Oferta” wraz ze wskazaniem czgsci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza sie powierzy¢ podwykonawcom;

b) o$wiadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

¢) o$wiadczenie z art.24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

d) wykaz dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
do$wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosei,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

e) wypehione formularze ofertowe tj.- zatacznik nr 1 Formularz cenowy papieru;



f) specytikacje techniczna papieru;

Powyzsze dokumenty nalezy zlozy¢é w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawceg .. za zgodnos¢ z oryginalem™.

8.2 Oswiadczenia, dokumenty oraz zalgczniki do specyfikacji jakie maja dostarczyé
Wykonawcy w celu oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

¢z. II Dostawa materialéw biurowych

a) wypelniony druk ., Oferta” wraz z wskazaniem czg¢sci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza si¢ powierzy¢ podwykonawcom;

b) oswiadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

¢) o$wiadczenie z art.24 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

d) wykaz dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert. a jezeh
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci.
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego. ze
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

e) wypetniony formularz ofertowy tj. zalacznik nr 2 Formularz cenowy materiatdw
biurowych;

Powyzsze dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawcg ., za zgodnos¢ z oryginatem™.

8.3 Os$wiadczenia, dokumenty oraz zalaczniki do specyfikacji jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu oceny spelnienia warunkéw udzialu w post¢gpowaniu.

cz. 111 Dostawa materialéw eksploatacyjnych

a) wypeliony druk ,.Oferta” wraz z wskazaniem czesci zamoOwienia, ktorej wykonanie
zamierza si¢ powierzy¢ podwykonawcom;

b) oswiadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

¢) oswiadczenie z art.24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

d) wykaz dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert. a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosei jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci.
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego. ze
dostawy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

e) zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego. ze
dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym tzn.
w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego, zamawiajacy zada testow wydajnosciowych na normach ISO/IEC 19752,
ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24712 lub ISO/IEC 24711 lub réwnowaznej dla oferowanych
tonerow (tylko w przypadku oferowania zamiennikéw).

f) wypelniony formularz ofertowy tj. zalacznik nr 3 Formularz cenowy materialow
eksploatacyjnych do drukarek;

g) oswiadczenie dotyczace zaproponowanych wkladéw drukujacych — wg zalacznika do
niniejszej specyfikacji (tylko w przypadku oferowania zamiennikow).

Powyzsze dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawecg .. za zgodnos¢ z oryginatem”



8.4 Os$wiadczenia, dokumenty oraz zalaczniki do specyfikacji jakie maja dostarczy¢
Wykonawey w celu oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

cz. 1V

Dostawa materialéw biurowych dla potrzeb realizacji projektéw wspolfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego;

a) wypetniony druk ,Oferta” wraz z wskazaniem czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza si¢ powierzy¢ podwykonawcom;

b) oswiadczenie z art.22 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

¢) o$wiadczenie z art.24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

d) zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze
dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym tzn.
w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy (dotyczacych toneréw i tuszy) odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego. zamawiajacy zada testow wydajnosciowych
na normach ISO/IEC 19798, lub réwnowaznej dla oferowanych tonerow (tylko w przypadku
oferowania zamiennikow).

e) wypelnione formularze ofertowe tj.

-zalacznik nr 4 a Formularz cenowy dla proj ektu 3-4-5 Start Przedszkolakow w przysztosc:

- zalacznik nr 4b Formularz cenowy dla projektu Kultura kluczem do rozwoju;

- zalacznik nr 4¢ Formularz cenowy dla projektu Logicznie myslimy, prosto chodzimy.
poprawnie mowimy:

- zalacznik nr 4 d Formularz cenowy dla projektu Rados$¢ uczenia sig;

f) o$wiadczenie dotyczace zaproponowanych wkladéow drukujacych — wg zatacznika do
niniejszej specyfikacji (tylko w przypadku oferowania zamiennikow).

Powyzsze dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawce .. za zgodnos¢ z oryginatem™.

W przypadku ztozenia ofert na wigcej niz jedna cze$¢ zamowienia, dopuszcza sig zlozenie
jednego oswiadczenia z art. 22 i art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9.Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami upowaznione sg nastgpujace osoby: Pani Sylwia
Brachmanska Biuro Zamowien Publicznych, pokdj nr 8. budynek 4, tel. 459 04 31. Godziny
udzielania wyjasnien: od poniedziatku do $rody w godz. 7.15. do 15.15, w czwartki w godz.
od 7.15 do 17.15 oraz w piatek od godz. 7.15 do 13.15.Wykonawca moze zwrocic si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konica dnia. w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. tj. do 28 marca
2011 r.

10.Forma przekazywania dokumentow:

Oswiadezenia. wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja faksem lub droga elektroniczng

Nr faksu (32) 72 187 03 lub (32) 455 24 63

Email: kancelaria:ccum, wodzislaw.pl

Wszelka korespondencje dotyczaca niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do Biura
Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Wodzistawia S1. z dopiskiem dotyczy:

..Dostawy papieru. materialow biurowych, materialow eksploatacyjnych”




11.Zamawiajacy nie wymaga sktadania wadium.

12. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci elektronicznej. Na zaklejonym,
nienaruszonym opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje: ,,Oferta na
Dostawe papieru, materialéw biurowych, materialow eksploatacyjnych — czgs¢ ..........
Nie otwieraé przed 01.04.2011 r. godz. 11.00 oraz nazwg i dokladnym adresem wraz z
numerem telefon6w, faxem, adresem internetowym, e-mailem Wykonawcy. W
przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z powyzszego braku, np. przypadkowego otwarcia oferty przed wyznaczonym
terminem.

W przypadku ztozenia ofert na wiecej niz jedng cz¢$¢, nalezy je umiesci¢ w jednej kopercie.

13.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego, ul. Boguminska 4b, 44-300 Wodzistaw
SI. - Biuro Obstugi Klienta, do dnia 01.04.2011 r. do godz.10.30

2) Oferty bedg otwierane w dniu 01.04.2011 r. 0 godz. 11.00, sala 23, budynek 4

14.Termin zwiazania oferta 30 dni

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu skiadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego
moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
terminem zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

15.Sposob obliczania ceny oferty:

Dla czgsei I 11, 111

Ceng nalezy obliczy¢ i poda¢ dla kazdej cz¢sci oddzielnie.

Wykonawca jest zobowiazany podaé¢ ceng netto zgodnie z formularzami cenowymi dla
czesci | (zalacznik nrl), dla czgsci II (zatacznik nr 2). dla czesci I (zatacznik nr 3) we
wszystkich pozycjach.

Cena zamdwienia dla czesci 1 jest wartos¢ ogolna wszystkich poz. z zatacznika nr 1

+ podatek VAT.

Ceng zamdwienia dla czescei 11 jest warto$é ogdlna wszystkich poz. z zatacznika nr 2

+ podatek VAT.

Cena zamoOwienia dla czescei 11 jest warto$¢ ogolna wszystkich poz. z zalacznika nr 3
+ podatek VAT.

Dla czesci IV

Cene nalezy obliczy¢ i podaé na formularzach cenowych dla kazdej grupy oddzielnie.

Ceng oferty jest suma wszystkich grup brutto, ktora nalezy zamiesci¢ w formutarzu .,Oferta™
Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cena jest stata i nie bedzie waloryzowana w trakcie trwania umowy.



Wszelkie ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, w zlotych
polskich. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia wraz z transportem nie moze ulec
zmianie w czasie trwania umowy.

16.Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty dla czesei I, 1L, TIL IV bedzie cena — 100%.
Ocena ofert dla kazdej czesci oddzielnie zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione
wyzej kryterium oraz jego wage. Oferty oceniane bgda punktowo. W zakresie tego kryterium
oferta moze otrzymaé max. 100 pkt dla kazdej czesci. W trakcie oceny ofert kolejno
rozpatrywanym i ocenianym wykonawcom przyznawane sg punkty za powyzsze kryterium
wedlug nastepujacych zasad:

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = Cena badanej oferty brutto x 100

Zamawiajacy przyzna zaméwienie dla danej cze¢sci Wykonawey, ktorego oferta
odpowiada zasadom okreslonym w Prawie zamowien publicznych i spelnia wymagania
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia oraz zostala uznana za
najkorzystniejszg.

17.Sposdb oceny ofert

Przed ocena ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy wszyscy Wykonawcy spetniajag wymagane
warunki. czy jej tres¢ odpowiada tresci SIWZ. Sprawdzenie spetnienia warunkéw bedzie sig
odbywalo wylacznie na podstawie oswiadczen zataczonych do oferty z zastrzezeniem art. 26
ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow. ktorzy nie zloza wraz z oferta wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub ktérzy nie zloza
pelnomocnictwa. albo zloza wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia zawierajace
bledy lub wadliwe petnomocnictwo, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia powinny potwierdza¢ spelnienie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spelnienie przez oferowane
dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie
péiniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin skladania ofert.

Wykonawca ktory nie spetni wymaganych warunkow lub nie uzupetni wymaganych
os$wiadczen w wyznaczonym terminie zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta z
mocy prawa zostanie uznana za odrzucong.
W trakcie dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 poprawi
w ofercie:
~  oczywiste omylki pisarskie — bezsporne nie budzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow w szczegdlnosci: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czgsci, ewidentny blad
rzeczowy np. 31 listopada 2010 r. . rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczba i
stownie.
~ oczywiste omylki rachunkowe — omylki dotyczace dziatan arytmetycznych na
liczbach. a w szczegolnosci: bledne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki
podatku od towaréw i ustug, bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty
podatku VAT, bledny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania,
odejmowania. mnozenia i dzielenia.



- Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamdwienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. a w szczegolnosci:
przyjecie w formularzu ofertowym innych niz wynika to z zalaczonego do SIWZ
wzoru formularza jednostek miar, przyjecie w formularzu ofertowym innych niz
wynika to z zataczonego do SIWZ wzoru formularza ilosci jednostek miar. zalaczenie
do oferty zdublowanych pozycji formularza ofertowego.

Przykladowy sposéb poprawienia niektorych innych omylek w ofercie:

Zamawiajacy poprawi omylki polegajace na btednym wpisaniu ilosci jednostek lub nazwy
jednostki miar w tresci zlozonych przez wykonawce formularzy cenowych (w przypadku
dostaw i ustug), dostosowujac ich tre$¢ do odpowiednich dokumentow wzorcowych
zamieszczonych w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia., brak jakiejkolwiek pozycji
w_zlozonym przez wykonawce formularzu ofertowym (formularzu cenowym) nie bedzie
poprawiany i skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp

Zamawiajacy poprawi omytki polegajace na zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu
cenowym (w przypadku dostaw i uslug) w nastepujacy sposob: zamawiajacy wykresli z
formularza ofertowego (formularza cenowego) zdublowane pozycje pozostawiajac tylko
jedna z nich; po wykres$leniu zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje wartosci podane w
formularzu cenowym i tak obliczong ceng przyjmie jako cene ofertowa.

Przykladowy spos6b poprawienia niektérych omylek rachunkowych.
Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w naste¢pujacy sposob:
W przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng jednostkowa.

b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig. ze prawidlowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe uwzgledni konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek.

Przykladowe bledy nie do poprawienia, ktore skutkowaé beda odrzuceniem oferty:

- blad polegajacy na catkowitym pominigciu w formularzu ofertowym pozycji wynikajacych z
zataczonego do SIWZ wzoru formularza

- biad polegajacy na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej stawki podatku od towaréw i
ustug.

Zamawiajacy odrzuci oferte z przyczyn wymienionych w art. 89 ustawy Pzp.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu zostang ocenione zgodnie z kryteriami podanymi w
ogloszeniu i SIWZ. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz wyjasnien dotyczacych
o$wiadczent lub dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust.] ustawy Prawo zamowien
publicznych. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie. rachunkowe
i inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w
tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce. ktorego oferta zostala
poprawiona.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach
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okreslonych w art. 93 Pzp. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy powiadomi
rownoczesnie  wszystkich  Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferte, podajgc uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

18.Po wyborze oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do:
e wskazania numerdow rachunkow bankowych, na jakie maja by¢ przekazane
naleznoscei,
e wykazania osob uprawnionych do kontaktu z Zamawiajacym w trakcie realizacji
umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego,
e przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych. iz osoby, ktore dokonajg podpisania
umowy sa do tego umocowane (w przypadku gdy umocowanie to nie wynika z
dokumentow zataczonych do oferty).

19. Z Wykonawca. ktory zlozy najkorzystniejsza oferte dla danej czgsci zostanie podpisana
umowa. ktorej wzor stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy
zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania.

20. Zamawiajacy nie bedzie wymagal od Wykonawcy. ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte
skladania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI Prawa
zamowien publicznych - ..Srodki ochrony prawnej” okreslajace zasady wnoszenia odwotan. Z
uwagi na obszernos¢ tych przepisow nalezy si¢ z nimi zapozna¢ bezposrednio analizujac
Prawo zamowien publicznych —art. 179 do 198.

Przy wartosci zaméwienia mniejszej niz 193 000 euro odwotanie przystuguje wylacznie
wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej r¢ki lub zapytania o ceng;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

¢) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego:;

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. przesylajac kopi¢ odwolania Zamawiajacemu.
Odwolanie nalezy wnie$¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powzial lub mogt
powziaé¢ wiadomo$é o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia w przypadku
przestania tej informacji faxem, drogg elektroniczng za potwierdzeniem faktu jej otrzymania
lub w terminie 10 dni przypadku przestania tej informacji w inny sposéb.

Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, lub  Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia na stronie internetowej.

7

\ Mieczysiaw Kieca
Zalaczniki do specyfikaciji: s

Oswiadczenie z art. 22 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;
Os$wiadczenie z art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych;
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Zalaczniki dla cz.1

Zaltacznik nr 1 dla czesci I zamowienia Druk ,,OFERTA;

Zalacznik nr 2 dla czesci I Formularz cenowy papieru do drukarek i kserokopiarek:
Zatacznik nr 3 dla czesci | Wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat:
Zatacznik nr 4 dla cz¢sci I zamdowienia Wzor umowy;,

Zalgczniki dla cz.1X

Zalacznik nr 1 dla czesci 11 zamdéwienia Druk ,,OFERTA™;

Zatacznik nr 2 dla czesci 11 Formularz cenowy materialow biurowych;
Zalacznik nr 3 dla czesci 11 Wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat;
Zalacznik nr 4 dla czesei [ zamowienia Wzor umowy;

Zalaczniki dla cz.I11

Zatacznik nr 1 dla czesci 11l zamowienia Druk ,,OFERTA”;

Zatacznik nr 2 dla czesci 11l Formularz cenowy materialow eksploatacyjnych do
drukarek;

Zalacznik nr 3 dla czesci 111 Wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat:
Zatacznik nr 4 dla czesci 111 zamowienia Wzor umowy;

Zaltacznik nr 5 dla czesci 111 Oswiadczenie dotyczace zaproponowanych wkladow
drukujacych (tylko w przypadku oferowania zamiennikow):

Zalaczniki dla cz.IV

Zaltacznik nr 1 dla czesci IV zaméwienia Druk ,,OFERTA™;

Zalacznik nr 2a dla cz¢sécei IV Formularz cenowy dla projektu ,.3-4-5 START
Przedszkolakow w przysztos¢™ Grupa I:

Zatacznik nr 2b dla czesci IV Formularz cenowy dla projektu ,.Kultura kluczem do
rozwoju” Grupa II;

Zatacznik nr 2¢ dla czeséci [V Formularz cenowy dla projektu ,.Logicznie myslimy.
prosto  chodzimy, poprawnie mowimy” Grupa III;

Zatacznik nr 2d dla czesci IV Formularz cenowy dla projektu ,.Rados¢ uczenia si¢™
Grupa IV;

Zatacznik nr 3 dla czgsei IV zamowienia Wzor umowy;

Zatacznik nr 4 dla czesci IV Oswiadcezenie dotyczace zaproponowanych wkladow
drukujacych (tylko w przypadku oferowania zamiennik6w);
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