Zatacznik do Zarzadzenia nr OR.1.0151-00367/09
Prezydenta Miasta z dnia 21 grudnia 2009 r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI OPINIUJACEJ

§1

Regulamin okresla zasady, forme 1 tryb postgpowania komisji opiniujacej, powotanej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Wodzistawia Slaskiego.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
- komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje opiniujaca powolana przez Prezydenta w celu
przeprowadzenia konkursu na realizacje zadan publicznych Miasta Wodzistawia Slaskiego, w sktad
ktoérej wechodza przedstawiciele Prezydenta Miasta, przedstawiciele Rady Miejskiej oraz
przedstawiciele organizacji pozarzadowych,
- cztonkach komisji — nalezy przez to rozumie¢ osoby biorace udzial w pracach komisji,
- przewodniczacym komisji — nalezy przez to rozumie¢ osobg, wyznaczong przez Prezydenta
sposrdd cztonkow, w celu kierowania pracami komisji.

§3
1. Czlonkiem komisji nie moze by¢ osoba, ktora:
1) jest matzonkiem oferenta lub jego krewnym albo powinowatym do drugiego stopnia wlacznie
albo jest zwiazana z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem,
2) jest przedstawicielem, pelnomocnikiem, udziatlowcem albo akcjonariuszem oferenta badz
cztonkiem organizacji spotecznej wystepujacej jako oferent lub ktérej matzonek, krewny albo
powinowaty do drugiego stopnia wilacznie petni taka rolg;
3) pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwos$ci co do jej bezstronnosci.
2. W przypadku ujawnienia okolicznoSci, o ktorych mowa w §1, Prezydent zarzadza powtorzenie
czynnos$ci dokonanych przez komisjg.
3. Komisja obraduje na posiedzeniu niejawnym, w sktadzie co najmniej potowy jej cztonkow.
4. Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokot, ktory podpisuja cztonkowie komisji.
5. Komisja zbiera si¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert
wskazanej w ogloszeniu konkursu.
6. Z przebiegu konkursu komisja sporzadza protokot, ktory zawiera:
1) oznaczenie miejsca przeprowadzenia konkursu,
2) imiona 1 nazwiska cztonkoéw komisji,
3) liczbg ztozonych ofert
4) wskazuje oferentow , ktérych oferta nie spenita warunkow podanych w ogloszeniu i w
warunkach uczestnictwa w konkursie, wraz z podaniem przyczyn jej odrzucenia,
5) wskazanie oferentow, ktérych oferty komisja ocenita,
6) wskazanie oferenta, ktorego oferta zostala wybrana albo wskazanie przyczyn braku wyboru
oferty przez komisjg, albo podanie przyczyn uznania konkursu za bezskuteczny,
7) listg ofert sporzadzona wedlug przyznanej ofertom liczby punktow w kolejnosci malejacej, wraz
z podaniem liczby punktéw przyznanych ofercie za elementy podlegajace ocenie,
8) data sporzadzenia protokotu,
9) czytelne podpisy cztonkdéw komisji.



§4
1. Do zadan i obowiazkow cztonkow komisji nalezy:
1) zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi konkursu,
2) ztozenie pisemnego o$§wiadczenia o:
a) nieujawnianiu informacji, dotyczacych przebiegu prac komisji — przed zakonczeniem jej prac,
b) niepozostawaniu z oferentem w stosunku prawnym lub faktycznym, o ktorym mowa w § 3 ust. 1
— po sprawdzeniu kopert z ofertami, odrgbnie w zakresie kazdego z zadan;
3) udzial w pracach komisji w celu wyboru oferty na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie,
4) rzetelna 1 obiektywna ocena ofert.
2. W przypadku nieztozenia o§wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 cztonek komis;ji podlega
wykluczeniu z jej prac.
3. Do obowiazkow przewodniczacego nalezy:
1) odebranie od cztonkow komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2;
2) nadzorowanie prawidlowego przebiegu konkursu, wlasciwego prowadzenia dokumentacji oraz
prawidlowej oceny ofert;
3) informowanie Prezydenta o zaistniatych problemach i nieprawidlowos$ciach w pracy komisji.

§5
1. Kierownik wlasciwej jednostki organizacyjnej Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego lub
jednostki organizacyjnej Miasta, dalej zwany ,,kierownikiem”, przekazuje komisji oferty, ktore
wplynely w konkursie. Przed przekazaniem ofert komisji, kierownik dokonuje oceny formalnej
ofert ztozonych w konkursie:
1) sprawdza nienaruszalno$¢ kopert ze ztozonymi ofertami;
2) dokonuje komisyjnego otwarcia kopert ze ztozonymi ofertami;
3) ocenia czy oferta zostala ztoZzona zgodnie z przepisami prawa oraz wymogami zawartymi w
ogloszeniu o konkursie ofert, w szczegolnosci sprawdza:
a) czy oferta jest zgodna ze statutem oferenta,
b) czy zostala podpisana przez upowaznione do tego osoby,
¢) czy zawiera wszystkie wymagane prawem oraz wymogami konkursu zataczniki i oSwiadczenia,
d) czy oferta oraz zalaczniki zostaly sporzadzone zgodnie z wymogami prawa;
4) ocenia czy oferta nie zawiera wydatkow w danym roku juz finansowanych ze srodkow
publicznych;
5) weryfikuje, czy oferta nie zawiera wniosku o sfinansowanie ze §rodkow Miasta wydatkow
niekwalifikowanych w rozumieniu odrgbnych przepisow.
2. W przypadku gdy oferta nie spetnia ktéregokolwiek z wymogdéw wskazanych w pkt. 3 —5
kierownik informuje Prezydenta Miasta oraz komisj¢ o niedopuszczeniu oferty do oceny komisji
wraz z podaniem przyczyny.
3. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, kierownik sporzadza protokot, ktory przekazuje
Prezydentowi Miasta i komisji.

§6
1. Przewodniczacy komisji w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia przez komisj¢ protokotu z
przebiegu konkursu, przekazuje Prezydentowi protokot wraz z dokumentacja jego przebiegu.
2. Prezydent sprawdza wykonanie przez komisj¢ czynnosci.
3. W przypadku stwierdzenia uchybien przy wykonaniu czynnosci Prezydent moze zarzadzi¢
powtorzenie czynnosci komisji.

§7

Wynikiem postgpowania konkursowego jest zawarcie umowy.



§8
W terminie 7 dni od dnia rozstrzygnigcia konkursu Prezydent podaje do publicznej wiadomosci
informacj¢ o wynikach konkursu, ofertach odrzuconych przez komisj¢ oraz ofertach
niedopuszczonych do oceny.



