Załącznik nr 1 do ogłoszenia o naborze na stanowisko

Referenta w Dziale Płac w Miejskim Zespole

Obsługi Placówek Oświatowych w Wodzisławiu Śl.

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ NA STANOWISKU

WYKSZTAŁCENIE



Konieczne: wyższe ekonomiczne

Pożądane: w dziedzinie płac i ubezpieczeń społecznych lub rachunkowości i finansów
PRAKTYKA



Konieczna: praca w płacach


Pożądana:  praca w jednostkach samorządu terytorialnego

UMIEJĘTNOŚCI



Konieczne: 




- znajomość ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych




- znajomość ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym




- znajomość ustawy o świadczeniach rodzinnych




- znajomość ustawy emerytalnej




- znajomość ustawy o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia    

                                      społecznego w razie choroby i macierzyństwa




- znajomość podstawowych zagadnień z ustawy o pracownikach        

                                      samorządowych, rachunkowości i finansach




- obsługa interesanta




- obsługa komputera


Pożądane:




- obsługa programu Qwark i Płatnik

CECHY OSOBOWOŚCI


operatywność, samodzielność, umiejętność pracy w zespole, sumienność

