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Zalacznik nrl
do Zarzadzenia Nr Or.1.0151-122/05
Prezydenta Miasta Wodzistawia Slaskiego

z dnia 29 czerwca 2005 r.

PROCEDURA
PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
DLA NAUCZYCIELI KONTRAKTOWYCH UBIEGAJACYCH SIE
O AWANS NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Postanowienia ogolne.

Procedura postgpowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego dotyczy:
1) nauczycieli kontraktowych ubiegajacych sig o stopien nauczyciela mianowanego,
zatrudnionych w publicznych przedszkolach, szkolach podstawowych, gimnazjach
i placowkach o$wiatowych, dla ktérych Miasto Wodzistaw Slaski jest organem prowadzacym;
2) nauczycieli zatrudnionych na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
w Zespotu Swietlic Profilaktyczno — Wychowawczych w Wodzistawiu Slaskim.

. Jezeli w niniejszej procedurze jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
(tekst jednolity z 2003r. Dz. U. Nr 118, poz. 1112 pdzniejszymi zmianami);

2) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j
1 Sportu z dnia 1 grudnia 2004r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela kontraktowego ubiegajacego si¢

o stopien nauczyciela mianowanego;
4) osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Edukacji Urzedu
Miasta w Wodzistawiu Slaskim upowaznionego przez Prezydenta
Miasta Wodzistawia Slaskiego;
5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ egzaminacyjng powolana przez Prezydenta
Miasta Wodzistawia Slaskiego.

I1. Rejestracja wnioskow, analiza formalna dokumentacji.

1.

wnhkw

Whioski o podjecie postgpowania egzaminacyjnego wraz dokumentacja nauczyciele sktadaja
w Wydziale Edukacji i sa wpisywane w dzienniku podawczym z podaniem daty wplywu.

. Po wpisie w dzienniku podawczym, wnioski wraz z dokumentacja rejestruje si¢ w zatlozonym

w Wydziale Edukacji rejestrze wnioskow.

Kolejnos¢ wpisu w rejestrze odnotowuje si¢ na wniosku.

Ztozone wnioski wraz z zataczona dokumentacja przechowywane sa w Wydziale Edukacji.
Whnioski wraz z dokumentacja, celem przeprowadzenia egzaminu, przekazywane sa za
potwierdzeniem przewodniczacym komisji.

. W przypadku zlozenia wniosku wraz z dokumentacja, przez nauczyciela konczacego staz

w danym roku szkolnym, do dnia 30 czerwca tego roku — postgpowanie egzaminacyjne powinno
by¢ podjete 1 zakonczone do dnia 31 sierpnia danego roku.

W przypadku ztozenia wniosku wraz z dokumentacja, przez nauczyciela konczacego staz
w danym roku szkolnym, po 30 czerwca jednak nie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika danego
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roku — postgpowanie egzaminacyjne powinno by¢ podjete 1 zakonczone do dnia 31 grudnia

danego roku.

Osoba upowazniona dokonuje analizy formalnej wniosku i dokumentacji zlozonej przez

nauczyciela.

Jezeli wniosek 1 zataczona dokumentacja spetniaja wymogi formalne osoba upowazniona

powiadamia nauczyciela, ktory zlozyl wniosek o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego

0 terminie 1 miejscu egzaminu, na co najmniej 14 dni przed data posiedzenia komisji

egzaminacyjne;.

Jezeli wniosek lub dokumentacja nie spetnia wymogow formalnych:

1) osoba upowazniona dokonujaca analizy powiadamia na pi$mie nauczyciela, ktory ztozyt
wniosek o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego o stwierdzonych brakach, wyznacza
termin ich uzupeknienia;

2) w przypadku nie dotrzymania przez nauczyciela terminu uzupetnienia stwierdzonych
brakow, o ktorych mowa w ppkt.1) wniosek nie jest rozpatrywany.

Powolanie komisji egzaminacyjne;j.

Komisje egzaminacyjne dla nauczycieli powoluje w formie zarzadzenia Prezydent Miasta
Wodzistawia Slaskiego, zgodnie z art. 9g ust. 2 ustawy w nastepujacym sktadzie:

1) przedstawiciel Miasta Wodzistaw Slaski, jako jej przewodniczacy;

2) przedstawiciel Slaskiego Kuratora O$wiaty;

3) dyrektor szkoty;

4) dwaj eksperci z listy ustalonej przez Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu;

5) na wniosek nauczyciela przedstawiciel wskazanego we wniosku zwigzku zawodowego.
Prezydent Miasta ustalajac sktad komisji egzaminacyjnej, zapewnia w niej udziat ekspertow
o specjalnosci zawodowej odpowiadajacej typowi i rodzajowi szkoty, w ktdrej nauczyciel jest
zatrudniony oraz specjalnosci zawodowej nauczyciela.

Komisje egzaminacyjne przeprowadzaja postgpowanie egzaminacyjne dla nauczycieli, ktorzy
ztozyli wniosek o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku
w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku a dla nauczycieli, ktorzy ztozyli wniosek o podjgcie
postgpowania egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku w terminie do dnia
31 grudnia danego roku.

IV. Zadania przewodniczacego komisji egzaminacyjnej

el o e

Kieruje pracami komisji egzaminacyjne;.

Powiadamia cztonkdéw komisji egzaminacyjnej o terminie i miejscu posiedzenia komisji.

Przed przystapieniem komisji do prac sprawdza tozsamos$¢ cztonkdéw komisji egzaminacyjne;.
Przyjmuje upowaznienia organow desygnujacych do udziatu w pracach komisji egzaminacyjne;j
lub decyzje Ministra Edukacji Narodowej i Sportu o wpisaniu na list¢ ekspertow, ktére stanowia
zalaczniki do protokotu z posiedzenia komisji.

Przyjmuje od cztonkéw komisji egzaminacyjnej o§wiadczenia:

1) o ochronie danych osobowych,

2) o bezstronnosci,

3) o zachowaniu tajemnicy stuzbowe;.

Stwierdza prawomocno$¢ komisji egzaminacyjnej (obecno$¢ co najmniej 2/3 powotanych
cztonkow komisji).

W przypadku braku wymaganego skladu komisji egzaminacyjnej zawiesza postgpowanie
egzaminacyjne, wyznacza nowy termin posiedzenia komisji egzaminacyjnej o czym
niezwlocznie powiadamia Prezydenta Miasta.
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Wyznacza sposrod cztonkéw komisji egzaminacyjnej protokolanta lub sam protokotuje przebieg
posiedzenia komisji egzaminacyjne;.

Zapoznaje czlonkow komisji egzaminacyjnej z karta indywidualnej oceny punktowe;j
nauczyciela.

Informuje cztonkdéw komisji egzaminacyjnej o przeprowadzonej analizie formalnej wniosku
1 dokumentacji ztozonej przez nauczyciela.

Wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.

V. Zasady pracy komisji egzaminacyjnej

1.

2.

e

VI.

Komisja egzaminacyjna odejmuje rozstrzygnigcia w obecno$ci, co najmniej 2/3 powotlanych

cztonkow.

Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin w czasie, ktérego nauczyciel:

1) dokonuje prezentacji wlasnego dorobku zawodowego;

2) odpowiada na pytania cztonkéw komisji egzaminacyjnej dotyczacych wymagan okreslonych
w § 7 ust.2 rozporzadzenia.

Kazdy z czlonkéw komisji egzaminacyjnej ocenia spelnienie przez egzaminowanego

nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego, przyznajac

punkty wedlug skali od 0 do 10. Na podstawie liczby punktow przyznanych przez

poszczegolnych cztonkéw komisji oblicza si¢ $rednig arytmetyczng punktow z tym, ze jezeli

liczba czlonkow komisji egzaminacyjnej jest wigksza niz 3, odrzuca si¢ jedna najwyzsza

1 jedna najnizsza oceng punktowa.

Nauczyciel zdal egzamin, jezeli obliczona §rednia arytmetyczna punktow wynosi, co najmniej 7.

W sprawach proceduralnych dotyczacych prac komisji egzaminacyjnej, nieuregulowanych

w rozporzadzeniu, decyduje komisja w drodze glosowania zwykla wigkszoscia glosow

obecnych na posiedzeniu czlonkow.

Z przebiegu prac komisja egzaminacyjna sporzadza protokot zawierajacy:

1) datg i miejsce posiedzenia komisji egzaminacyjnej;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji egzaminacyjnej;

3) pytania zadane nauczycielowi w trakcie egzaminu oraz informacje o udzielonych
odpowiedziach;

4) uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe;

5) $rednig arytmetyczna punktow, o ktérej mowa w pkt.3;

6) uzasadnienie rozstrzygnigcia komisji egzaminacyjnej;

7) podpisy czlonkow komisji egzaminacyjnej uczestniczacych w jej pracach.

Po =zakonczeniu prac komisji egzaminacyjnej, celem zatwierdzenia postgpowania

egzaminacyjnego, Naczelnik Wydziatu Edukacji przekazuje niezwlocznie Prezydentowi Miasta:

1) protokoét z posiedzenia komisji egzaminacyjne;j;

2) wniosek nauczyciela o wszczgcie postgpowania egzaminacyjnego;

3) analizg formalna ztoZzonego przez nauczyciela wniosku i zataczonej dokumentacji;

4) zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.

Nadanie / odmowa nadania stopnia nauczyciela mianowanego.

W przypadku, gdy nauczyciel zdat egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego:

1) po akceptacji przez Prezydenta Miasta podjetych przez komisje egzaminacyjna
rozstrzygnig¢, pracownik Wydziatu Edukacji sporzadza dla nauczyciela akt nadania stopnia
nauczyciela mianowanego i przekazuje go Prezydentowi Miasta do podpisu.

2) W uzasadnieniu aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego nalezy stwierdzi¢ spetnienie
wymogow okreslonych w art. 9b ust.1 ustawy oraz zamie$ci¢ pouczenie o mozliwosci
odwotania si¢ w ciagu 14 dni do Slaskiego Kuratora O$wiaty.



2. W przypadku, gdy nauczyciel nie zdat egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego:

1) Naczelnik Wydziatu Edukacji po zakonczeniu prac komisji egzaminacyjnej niezwlocznie
przekazuje Prezydentowi Miasta protokot z posiedzenia komisji egzaminacyjnej oraz
wniosek z zalaczona dokumentacja ztozony przez nauczyciela o podjgcie postgpowania
egzaminacyjnego;

2) przed wydaniem nauczycielowi decyzji odmawiajacej nadania stopnia nauczyciela
mianowanego umozliwia si¢ nauczycielowi wglad do akt sprawy (art.10 §1 kpa);

3) pracownik Wydziatu Edukacji sporzadza projekt decyzji o odmowie nadania nauczycielowi
stopnia nauczyciela mianowanego, ktory przekazuje do podpisu Prezydentowi Miasta;

4) w uzasadnieniu decyzji o odmowie nadania nauczycielowi stopnia nauczyciela
mianowanego nalezy podac¢, ktore z warunkéw okreslonych przepisami prawa spehit,
a ktorych nie spehit;

5) podpisana przez Prezydenta Miasta decyzje o odmowie nadania nauczycielowi stopnia
nauczyciela mianowanego przesyla si¢ do nauczyciela — wnioskodawcy.

VII. Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad czynno$ciami podejmowanymi w postgpowaniu egzaminacyjnym dla nauczycieli
sprawuje Slaski Kurator O$wiaty.

2. Protokoty i dokumentacje z prac komisji egzaminacyjnej wraz z 1 egzemplarzem decyzji nalezy
przechowywa¢ zgodnie z kategoria archiwalna wedhug Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
przez 10 lat, z tego na stanowisku pracy — 2 lata a nastgpnie 8 lat w archiwum (protokoty
i dokumentacja z prac komisji egzaminacyjnej udostepniane sa Slaskiemu Kuratorowi O$wiaty
jako organowi nadzorujacemu czynnosci podejmowane w postgpowaniu egzaminacyjnym
o nadanie nauczycielowi stopnia nauczyciela mianowanego).

3. Po uprawomocnieniu si¢ decyzji o nadaniu nauczycielowi stopnia nauczyciela mianowanego
dokumenty potwierdzajace osiagni¢cia zawodowe nauczyciela stosownie do § 14, ust. 3
rozporzadzenia zwraca si¢ nauczycielowi na jego wniosek.

4. W stosunku do nauczyciela, ktéry nie zdal egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego
obowiazuje tok postgpowania okreslony art.9g ust. 8 ustawy.

5. Obsluge administracyjno-biurowa postgpowania egzaminacyjnego zapewnia Naczelnik
Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta w Wodzistawiu Slaskim.

6. Koszty zwiagzane z przeprowadzeniem postgpowania egzaminacyjnego pokrywane sa z budzetu
miasta — dziat o§wiata.

7. Obstuge finansowa zwiazang z przeprowadzanym post¢gpowaniem egzaminacyjnym prowadzi
Miejski Zesp6t Obstugi Placowek Oswiatowych w Wodzistawiu Slaskim.
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