
WYDZIAŁ  ORGANIZACYJNY

Referat Organizacyjny

1. Rejestr zarządzeń Prezydenta Miasta
2. Rejestr zarządzeń kierownika urzędu
3. Rejestr upoważnień i pełnomocnictw
4. Rejestr skarg i wniosków
5. Rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej
6. Ewidencja szkoleń pracowników
7. Ewidencja poleceń wyjazdów służbowych
8. Ewidencja upoważnień do przetwarzania danych osobowych
9. Ewidencja ogłoszeń, obwieszczeń urzędowych

Referat Kadr

1. Ewidencja legitymacji ubezpieczeniowych dla pracowników
2. Ewidencja legitymacji ubezpieczeniowych dla członków rodzin pracowników
3. Ewidencja wydanych legitymacji służbowych
4. Ewidencja urlopów bezpłatnych
5. Ewidencja urlopów wychowawczych i macierzyńskich

Referat Administracyjno – Gospodarczy

1. Rejestr poczty przychodzącej
2. Rejestr poczty wychodzącej
3. Ewidencja pieczęci 
4. Ewidencja odzieży roboczej
5. Rejestr wypadków przy pracy i w pracy
6. Archiwum zakładowe

Referat Biura Rady Miejskiej

1. Rejestr uchwał Rady Miejskiej
2. Zbiór aktów prawa miejscowego
3. Rejestr interpelacji i wniosków radnych
4. Rejestr honorowych obywateli miasta
5. Rejestr wniosków komisji Rady Miejskiej
6. Rejestr klubów radnych


