                                                                          Załącznik nr 2 do ogłoszenia o naborze na stanowisko Głównej Księgowej w Żłobku Miejskim nr 1 w Wodzisławiu Śląskim.

                            CHARAKTERYSTYKA  WYMAGAŃ NA STANOWISKU.

	1. WYKSZTAŁCENIE , PRAKTYKA.

	Konieczne:

· ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości lub ukończoną średnią policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości 

· wpisanie do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,

· posiadanie certyfikatu księgowego uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg   rachunkowych, wydanego na podstawie odrębnych przepisów

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych ,

·  kandydat nie może być prawomocnie skazany za przestępstwa przeciwko mieniu gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorząd terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karne, nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie,

· stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na danym stanowisku.

	   Pożądane:

· doświadczenie zawodowe w administracji samorządowej lub w jednostkach podległych

 

	2.UMIEJĘTNOŚCI.

	    Konieczne:

· znajomość ustaw o samorządzie gminnym, o finansach publicznych, o rachunkowości,o ubezpieczeniach społecznych i zdrowotnych ,



	    Pożądane:

· umiejętność obsługi pakietu MS Office, programów finansowo- księgowych



	3.CECHY OSOBOWOŚCI.

	Konieczne:

· zdolności analityczne, organizacyjne i komunikacyjne.

· odpowiedzialność i dokładność w realizacji powierzonych zadań



	     Pożądane:

· umiejętności samodzielnej organizacji pracy,




